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TITOLO | — PRINCIPI GENERALI

Art. 1
Principi - Finalita - Legittimazione

1. Il presente regolamento disciplina, nell’ambito l'detonomia normativa ed organizzativa riconosciuta
dall'ordinamento agli Enti locali, I'attivita cordttuale strumentale all’esercizio delle funzionitigionali di
competenza del Comune di Erbe, d'ora in poi definiiche’'Ente” .

2. In particolare, il presente regolamento disciplimel)’ambito della legge e dello Statuto dell’Emtael rispetto
dei principi generali della vigente normativa coiitenie, nazionale e regionale, I'attivita contrait dell’Ente
stesso, ai sensi di quanto previsto dagli artt. &2ecomma 2, lett. a), del T.U.E.L. approvato ¢hgs.
18.08.2000, n. 267 e successive modificazioni eggiazioni e dal D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 e sigives
modificazioni ed integrazioni, recant€odice dei contratti pubblici relativi a lavori, esvizi e forniture in
attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/Cinché nel rispetto dei principi fondamentali teonti
nell’art. 97, comma 1, della Costituzione:
= di buon andamento dellazione amministrativa, meiftial'’adozione di procedure finalizzate al

conseguimento della maggior razionalizzazionecieffiza ed economicita dell'attivith amnstrativa,;

= diimparzialitd dell’azione amministrativa, mediarté trasparenza e la predeterminazione dei pnoeedi

contrattuali da porre in essere per lo svolgimelgitattivita amministrativa istituzionale.

3. L'attivitd negoziale dellEnte si ispira, pertantaj seguenti principi di legalita, efficacia, ecamoita,
tempestivita, correttezza, libera concorrenza, tpadi trattamento, non discriminazione, traspareeza
proporzionalita:

a) perseguimento dei fini pubblici per i quali Itere legittimato ad operare nell’ordinamento giigac

b) perseguimento della massima economicita e dalssima efficacia, efficienza, semplificazionesparenza
dell’azione amministrativa e salvaguardia dell@iébconcorrenza,

c) osservanza della massima obiettivita nella acdki sistemi negoziali in funzione dell'interessella
collettivita e della massima pubblicita nello sunignto delle procedure negoziali dell’Ente secogdanto
previsto dal vigente ordinamento giuridico.

4. Nella scelta del Contraente, quindi, I'Ente desaservare i principi di concorrenzialita, di trasmza, di
economicita, convenienza ed imparzialita mediantedrso a determinate forme e procedure ammatise
predeterminate dalla legge e dal presente regokaneehha, in ogni caso, il dovere di agire eschusignte per
il conseguimento dei fini di pubblico interesse.

5. Nelle fasi procedimentali di scelta del Conttaeed in quelle di carattere negoziale successitaeascelta,
I'Ente opera secondo i principi di imparzialitaidodon andamento dell’azione amministrativa; irtipatare:
= siintende pefprincipio di imparzialitd” dell’azione amministrativa nella fase procediménth scelta del

Contraente (fase che precede I'aggiudicazione olefratto), il comportamento neutrale tenuto daltéEn
rispetto agli interessi degli aspiranti contraenti;

= si intende pefprincipio di imparzialita” dell’azione amministrativa nella fase procediménti carattere

negoziale successiva alla scelta del Contraentge (Ruccessiva all’aggiudicazione del contratto), il
comportamento neutrale tenuto dall’'Ente rispetioiatgressi del Contraente;

= siintende pefbuon andamento”dell’azione amministrativa I'attivita dell’Entevolta al soddisfacimento

dell'interesse pubblico cui il contratto e, diretente od indirettamente, teso, attraverso procedure
amministrative che siano improntate al rispettopaticipi generali indicati nel precedenti commi.

6. In conformita ai suindicati principi generalgnte € legittimato ad operare nell’ordinamentooseo la vigente
disciplina pubblicistica, mentre nell’adozione di @i natura non autoritativa, 'Ente agisce saetmhe norme
di diritto privato, salvo che la legge dispongaaisamente.

7. Nelle procedure negoziali da porre in esserenéteria di affidamenti di lavori pubblici, servipubblici e
forniture pubbliche di importo pari o superioresadioglie di rilievo per la Comunita Europea previdagli artt.
28 e 248 del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163, 'Enteteae alle procedure prescritte dalla vigente radiva della
Comunita Europea (direttive e regolamenti UE) réeep comunque vigente nell'ordinamento giuridico
italiano, in quanto applicabili.

8. Negli affidamenti di lavori pubblici, servizi phblici e forniture pubbliche di importo inferiordlea soglie di
rilievo per la Comunita Europea previste dagli.&2& e 248 del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 (affidatmsotto
soglia UE), per i quali, quindi, non trova direti@plicazione la disciplina di cui al comma precedgie
procedure negoziali saranno regolate dalle dismwsizlelle leggi nazionali o regionali vigenti inateria
ovvero, in mancanza delle citate normative, dakpabizioni del presente regolamento.
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9. L'azione dellEnte deve, inoltre, ispirarsi aletndo della programmazione evidenziandosi nelldtesda
selezione degli obiettivi da raggiungere, la ridagme dei mezzi disponibili e la determinazioné t@enpi di
realizzazione.

10. I requisiti di validita dei contratti del’Entattengono essenzialmente alla manifestazione ldnt@ ed alla
forma; la prima deve pervenire dallorgano al qu#enorme attribuiscono la competenza, tramite le
deliberazioni, oppure tramite determinazioni - pedimenti dirigenziali e la forma deve essere &Grit pena
di nullita.

11. La stipula dei contratti, salve le eccezionlegdige e quelle previste dal presente regolamentalgra siano
ammesse forme di affidamento diretto), € precedatapposite procedure di gara e/o di selezionguédi
possono assumere la forma: a) della “proceduraaip@x pubblico incanto) ai sensi degli artt. 8mona 37 -
54, comma 2 - 55, del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163jdia “procedura ristretta” (ex licitazione prigqtai sensi
degli artt. 3, comma 38 - 54, comma 2 - 55, deld3.112.04.2006, n. 163, anche nella forma dellacpdura
ristretta semplificata” per quanto concerne i sglpalti dei lavori pubblici ai sensi dell’art. 1881 medesimo
D.Lgs. n. 163/2006; c) della “procedura negozigex trattativa privata), con o senza pubblicazipreventiva
di un bando di gara, ai sensi degli artt. 3, codMa 54, comma 4 - 56 - 57, del D.Lgs. 12.04.2006,63;

12. | contratti possono anche essere affidati, agjaaticorrano i presupposti di legge, “in economiaédiante
procedura di “cottimo fiduciario” ovvero mediantamiministrazione diretta”, secondo le modalita Btvi
dall'art. 125 del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 e, ibeeriodo transitorio che va dall’entrata in vigadello stesso
D.Lgs. n.163/2006 e fino all’entrata in vigore defgolamento attuativo previsto dall'art. 5 del nmeo®
D.Lgs. n.163/2006, dall'art. 253, comma 22, lett@re b), del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163.

13. Non puo farsi luogo a contratti se la spesaneheonsegue non risulti finanziata nelle formevigte dalla Parte
[l del D.Lgs. 18.08.2000, n. 267.

14. Le norme che seguono sono formulate, per ibguerimento dei fini istituzionali del’Ente ed ahd di
indirizzare la scelta dei contraenti in modo oppoot e trasparente.

15. Le fasi del contratto di appalto vengono codividuate:

« Fase procedimentale: € quella che comprende titdo procedurale dell’appalto, dalla determinazam
contrattare, fino all'aggiudicazione definitiva ldejara e alla stipulazione del contratto;

« Fase negoziale: va dalla stipula del contratto &ih@ collaudazione dei lavori, delle forniture;j dervizi,
ivi comprese le eventuali fasi afferenti il contiexso giurisdizionale o arbitrale.

Art. 2
Applicazione

1. Il presente regolamento ha carattere generalepptica ai contratti per I'esecuzione dei lavgaffldamento
delle forniture e dei servizi aventi un valore sigeriore che inferiore alla soglia comunitariaudii all’art. 28
del D.Lgs n. 163/2006.

2. Non sono disciplinate dal presente regolamento:

a) il “dialogo competitivo” di cui all’art. 58 del D.¢s. 12.04.2006 n. 163, in caso di appalti partiooéate
complessi;

b) gli “accordi quadro” di cui all'art. 59 del D.Lg$2.04.2006, n. 163;

c) i “sistemi dinamici di acquisizione” di cui all’ar60 del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163;

d) la “speciale procedura di aggiudicazione per i tadoedilizia residenziale pubblica” di cui alla61 del
D.Lgs. 12.04.2006, n. 163;

e) le “aste elettroniche” di cui all'art. 85 del D.Lgk2.04.2006, n. 163;

f) i contratti relativi alla “produzione e al commerdi armi, munizioni e materiale bellico” di cui’att. 16
del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163;

g) i contratti “segretati o che esigono particolarsmie di sicurezza” di cui all’art. 17 del D.Lgs..02.2006,
n.163;

h) i contratti “aggiudicati in base a norme internaaly’ di cui all'art. 18 del D.Lgs. 12.04.2006,163;

i) icontratti “di servizi esclusi” di cui all'art. 18el D.Lgs. 12.04.2006, n.163;

m) gli appalti di “servizi elencati nell’Allegato 1IAtel D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 (tra questi, sicdotta la
presenza dei “Servizi di architettura ed ingegnenche integrata” di progettazione preliminardinie/a
ed esecutiva di lavori, di direzione dei lavori e sdipporto tecnico-amministrativo alle attivita del
responsabile del procedimento e del Responsahitpetente alla formazione del programma triennaile de
lavori pubblici, per i quali si rimanda ad altrogatamento adottato dall’Ente) e gli appalti di tser
elencati nell'Allegato IIB” del D.Lgs. 12.04.2006,163, di cui agli artt. 20 e 21 del medesimo D.Lgs

Comune di Erbé Pagina6di35 6



allegato “A” alla deliberazione del Consiglio n. @2l 24 giugno 2010 Regolamento per la disciplina dei cotitrat

12.04.2006, n.163 e di cui alla Parte Il, Titol&hpo IV, del suddetto D.Lgs. n.163/2006 (incluseivizi
relativi ai “concorsi di progettazione” ed ai “camsi di idee” di cui alla Sezione Il di tale Capd);

n) icontratti “esclusi nel settore delle telecomuaioai” di cui all'art. 22 del D.Lgs. 12.04.2006,163;

0) i contratti “relativi a servizi al pubblico di adtasporto mediante autobus” di cui all'art. 23 @elgs.
12.04.2006, n.163;

p) i contratti relativi agli “appalti aggiudicati a®go di rivendita o di locazione a terzi” di cui’att. 24 del
D.Lgs. 12.04.2006, n.163;

q) i contratti relativi agli “Appalti aggiudicati pélacquisto di acqua e per la fornitura di energia o
di combustibili destinati alla produzione di eriafgli cui all’art. 25 del D.Lgs. 12.04.2006, n.163

r) icontratti di “sponsorizzazione” di cui all'art62lel D.Lgs. 12.04.2006, n.163;

s) i contratti di “concessione di servizi” di cui aft. 30 del D.Lgs. 12.04.2006, n.163;

t) i contratti nei “settori del gas, energia termiebettricita, acqua, trasporti, servizi postaliugfamento di
area geografica” di cui all'art. 31 del D.Lgs. 122006, n.163;

u) i contratti di “concessione di lavori pubblici” diui alla Parte II, Titolo 1ll, Capi Il e Ill, del gs.
12.04.2006, n.163;

v) i contratti di “lavori relativi a infrastrutture rsttegiche e insediamenti produttivi” di cui allartedl, Titolo
lll, Capo IV, del D.Lgs. 12.04.2006, n.163;

w) i contratti “nel settore della difesa” di cui aRarte I, Titolo IV, Capo |, del D.Lgs. 12.04.2006163;

z) 1 contratti “pubblici di lavori, servizi, fornitur@ei settori speciali” di cui alla Parte Il dellds.
12.04.2006, n.163;

3. Non costituiscono oggetto di disciplina del presaegolamento:

a) iconsorzi, le convenzioni, gli accordi di programm di cooperazione fra enti di cui agli artt. 30,e 34
del T.U.E.L. approvato con D.Lgs. 18.08.2000, ¥ 2&s.mm.ii. e di cui alle disposizioni Statutarie

b) le convenzioni urbanistiche e, in generale, I'#givelativa all’Edilizia Residenziale Pubblica;

c) gli atti di cessione volontaria nel corso delleqa@ure espropriative;

d) gliatti e i contratti di liberalita;

e) gli accordi di cui agli artt. 11 e 15 della legge@B.1990, n. 241;

f)  gli incarichi professionali ed altri tipi di incahi a soggetti esterni all’Ente;

g) le transazioni, in sede giudiziale o stragiudiziada vertenze in atto o su pendenze per indeneizzi
risarcimenti.
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TITOLO Il —= FUNZIONI E COMPETENZE
Capo | — Il consiglio comunale

Art. 3
Il programma delle opere pubbliche

1. Compete al Consiglio comunale, ai sensi dell’ag. del D.Lgs. n. 267/2000 e su proposta della Gjunta
approvare il programma triennale ed elenco anndelle opere pubbliche. Nella formazione dei progranil
Consiglio attua i propri indirizzi di politica ammistrativa, economica e sociale, coerenti con gdutheento
programmatico, assumendo a riferimento le previsibel piano regolatore generale e gli obiettivi del
programma regionale di sviluppo.

2. Il programma stabilira le priorita, i tempi e qualtito sia ritenuto necessario per definire le dirdt attivita da
affidare alla gestione della Giunta comunale.

3. Per ciascuna opera prevista nel programma di quiegledente comma sono indicati, in conformita sciiemi
di programma fissati dal legislatore:

a) la descrizione delle caratteristiche principalildealizzazione, I'importo presuntivo della spesa;
b) le linee d’indirizzo per il reperimento delle riser occorrenti per il finanziamento dell'opera, coesp
eventuali apporti di capitali privati.

4. Sono considerati prioritari i completamenti di apeia iniziate, gli interventi necessari per lazionalita delle
opere stesse ed il recupero del patrimonio esestent

5. Le variazioni all'ordine delle priorita fissate n@logramma che si rendono necessarie nel corsarde, sono
approvate dal Consiglio comunale su motivata prgpdsella Giunta, formulata in base alle valutazidegli
uffici competenti.

6. Intervenuta I'approvazione sia del programma, siéedelative varianti, gli uffici competenti pregiongono i
progetti e le relative proposte operative.

Art. 4
Gli atti

1. Sono atti riservati alla competenza del Consiglmmanale, ai fini dell'attivita negoziale dell’Entde

deliberazioni relative a:

a) la concessione di pubblici servizi e I'affidameniattivita o servizi, mediante convenzione, aiteszvero
a societa o enti controllati;

b) la contrazione di mutui e aperture di credito noreviste espressamente in atti fondamentali
precedentemente adottati dal Consiglio stesso;

c) gli acquisti e le alienazioni immobiliari, le rels permute, gli appalti e concessioni che non cian
espressamente previste in atti fondamentali predenente adottati dal Consiglio stesso o dei quati
costituiscono mera esecuzione e non rientrino netlmpetenze della Giunta comunale, ovvero dei
Responsabili dellAmministrazione. La competenzdibéeativa diretta del Consiglio nelle singole
fattispecie comprese nei generi contrattuali diald presente lettera € comungue necessaria @ieoe
meno per il fatto che lo stesso organo, in attpiacedenza adottati, abbia indicato, senza la plentu
esposizione degli elementi essenziali della sindaltispecie, le operazioni di acquisto, alienagion
permuta, appalto e concessione alle quali vierte féderimento. Costituiscono elementi essenziaielt
atti ad individuare almeno I'oggetto, la causaleisiema di affidamento.

Capo Il — La giunta comunale

Art. 5
Gli atti di amministrazione

1. La Giunta comunale, nellambito delle sue competeradotta gli atti di amministrazione che attuano i
programmi e gli indirizzi del Consiglio per la coata realizzazione dell'attivita negoziale dell’Ent
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2. Per le opere espressamente considerate nel prograennegli atti fondamentali del Consiglio comunale,
secondo quanto precisato al precedente art. Julaa@provvede:

a) all'approvazione del progetto definitivo ed eseantanche ai fini della dichiarazione di pubblicditdt e di
indifferibilitd ed urgenza dell’opera e degli attermini previsti dalla legge per le proceduresproprio;
b) all'approvazione delle perizie di variante, nefletesi previste dalla legge.

3. Per le opere non previste in atti fondamentali @onsiglio la Giunta puo predisporre, a mezzolideffjci
tecnici comunali, il progetto di fattibilita dellra. Soltanto dopo che il Consiglio comunale awciuso la
stessa opera nel programma od in atti fondamertaliGiunta potra adottare i provvedimenti di cui al
precedente secondo comma.

4. Per gli acquisti, alienazioni, permute appalti aaassioni previsti in atti fondamentali del Conisighei termini
precisati al precedente art. 3, la Giunta comuaetta i provvedimenti consequenziali, nei confrafgi
servizi competenti.

Art. 6
Relazione al Consiglio

1. La Giunta riferisce annualmente al Consiglio conenael contesto della relazione generale, in merit
all'attivita contrattuale svolta.

2. Nella relazione la Giunta esprime proposte ed amlani per razionalizzare i procedimenti ed intnodwnelle
procedure negoziali condizioni per conseguire péwati livelli di efficienza e di efficacia nellaegtione delle
opere e nell'esecuzione delle forniture e di sémajipaltati.

Capo Il — 1l Segretario Comunale e il servizio cotratti

Art. 7
Attivita rogatoria

1. Il Segretario comunale, nell’esercizio delle fumdistabilite dall'art. 97 del D. Lgs. n. 267/200G&ccessive
modifiche, sovrintende all'attivita rogatoria debf@une, in conformitd a quanto previsto dalla legigd|o
Statuto e dal presente regolamento.

2. Il Segretario comunale provvede inoltre a tuttaltee funzioni e competenze allo stesso attribdiéka legge,
dallo Statuto e dal presente regolamento, avut@riyp all’organizzazione dell’Ente.

Art. 8
Servizio designato allo svolgimento di funzioni imateria di gare e contratti

1. La collocazione, le funzioni e la dotazione sktvizio designato allo svolgimento di funzionnmateria di gare
e contratti, sono disciplinate dal regolamentordanizzazione degli uffici e dei servizi, tenuttregi conto di
gquanto stabilito dal presente regolamento.

2. Il Servizio provvede, in particolare, ai seguedempimenti:

- presta consulenza a tutti i Servizi del Comunenateria di gare e contratti;

- & competente alla formazione e gestione dellalerelativo alla procedura ristretta semplificater gli
appalti di lavoro secondo quanto meglio specificatbart. 38 del presente regolamento;

- & competente, per lo svolgimento delle funzideneate nei punti seguenti, in caso di procedurgada
relative a lavori (laddove non venga svolta procaduegoziata o ristretta semplificata) e in casgate
d'appalto per forniture di beni e prestazioni drvég di importi superiori alla soglia comunitaria
obbligatoriamente soggette alla disciplina integydilcui al D.Lgs. n. 163/06;

- predispone e pubblica il bando di gara sulla lokesggi elaborati tecnici-amministrativi prodottildgervizio al

quale compete la responsabilita del procedimentudaae origine la gara stessa;

- assiste alla seduta della Commissione di gardwwioni di verbalizzazione delle sedute medesime;

- pubblica I'avviso relativo all’esito delle gare;

- istruisce gli atti occorrenti per la stipulaziodei contratti e per la loro registrazione, secolgddirettive e
sotto la diretta sorveglianza del Segretario Coreyre tal fine i Responsabili di cui al successarb. 9
trasmetteranno tempestivamente al Servizio Contlattdeterminazione di aggiudicazione degli appalti
(qualungue sia stata la procedura di scelta detaemte) e di impegno della relativa spesa;
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- trasmette, sollecitamente, copia dei contrat8exivizi, agli uffici interessati nonché ai contragerzi;
- compie ogni altro adempimento connesso all’dtidontrattuale attribuito al predetto Servizio pedsente
regolamento o richiesto dal Segretario Comunale.

Capo IV — | Responsabili

Art. 9
| Responsabili

1. Al Responsabile di Servizio compete, ai sensi datroa 3, dell’art. 107 del D. Lgs. n. 267/2000, lagidenza
delle Commissioni di gara e la responsabilita detecedure e degli adempimenti di cui al presente
regolamento. Pertanto, i responsabili dei procedtmelativi ad appalti, acquisti, alienazioni, cessioni,
locazioni e convenzioni in genere devono provvedaligstruttoria e alladozione degli atti di prapr
competenza, ai sensi del combinato disposto diatuiomma 3 dell’art. 107 e dell’'art. 192 del D. Lgs
267/2000, nonché alla stipulazione dei relativitcatt.

2. | Responsabili di cui al comma 1 possono delegamipiti e le responsabilita di procedure negoaedlialtro
Responsabile di altra Area o Servizio. La delegaedsssere giustificata da specifiche e comproageni di
servizio, limitata ad un periodo di tempo deterrtondormulata per atto scritto ed accettata dalp@esabile
delegato.

3. Nel caso di assenza o impedimento del Responsdbilgervizio e in mancanza di delega da parte di
quest'ultimo ad altro Responsabile, i compiti sutid®no svolti dal Segretario comunale.

4. In ragione di particolari esigenze di economicitl'dzione amministrativa, fasi specifiche delloogedura
negoziale possono essere attribuite o delegata &ipendente in possesso di idonee competenze.

Capo V — Le Commissioni di gara

Art. 10
Le Commissioni di gara

1. Le Commissioni di gara sono composte da tre mentibsercizio delle relative funzioni e obbligatoribe
Commissioni di gara sono responsabili delle procedii appalto effettuate nellambito delle loro quetenze,
limitate alla fase della gara.

2. Le Commissioni di gara per I'espletamento dellecpdure relative alle procedure aperte, a quelteetis e a
quelle negoziate sono costituite:

a) Dal Responsabile apicale dell'ufficio alla cui costgnza appartiene la materia oggetto del lavoro,
servizio o della fornitura;

b) Da n° 2 Responsabili di altra unita organizzativan possesso delle necessarie competenze techiche
di cui uno con funzioni di Segretario verbalizzante

3. La Commissione adempie alle funzioni attribuitetdlegialmente, con la presenza di tutti i membri. E
consentito, comunque che alcune attivita istrigtgengano demandate ad apposite sottocommissituitagia
necessario che, sia la decisione di scelta deltecsonmissioni sia la valutazione delle loro cosabni, siano
effettuate dalla Commissione nella sua intierezza.

4. Le votazioni sono rese in forma palese. In casaligsenso in ordine ai provvedimenti da adottare, la
Commissione decide a maggioranza. | componente datimmissioni non possono astenersi dalla espressio
del voto.

5. Il Segretario della Commissione € tenuto, a tuiteffetti di legge, alla redazione del verbalegdira e degli
altri atti inerenti al funzionamento della Commisss.

6. Il Presidente della Commissione affida al Segretdella Commissione tutti gli atti inerenti la gaper le
ulteriori procedure.

7. In caso di gara con aggiudicazione secondo il rimitelell'offerta economicamente piu vantaggiosa, la
Commissione pu0 essere integrata con altri due messperti in materia (anche esterni all’'Ente), lqra il
Responsabile responsabile della procedura lo @t@egessario.

8. In caso di gara con aggiudicazione secondo ilravitéell’offerta economicamente piu vantaggiosaalqra si
debba procedere all' esame e valutazione di eléreamico-qualitativi presentati dai concorrenticionformita
al bando di gara/lettera di invito, la Commissignecedera in seduta segreta solo per la valutaziengredetti
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elementi, mentre ogni altra operazione di gara @aven seduta pubblica (aperture dei plichi contgink
documentazione ed esame dell’ammissibilita alla;gapertura dei plichi contenenti il prezzo offeriepilogo
dei punteggi e formazione della graduatoria e atigazione provvisoria). In tal caso i lavori si ky&ranno in
piu sedute, previo avviso ai concorrenti.

9. Nei casi in cui la Commissione di gara non concludavori in una sola seduta di gara, essa disgbne
proseguimento dei lavori ad altre successive sedwgepossibilita di avvalersi di tale facolta degssere
espressamente indicata nel bando di gara.

10La Commissione conclude le operazioni di gara atjgaindo I'appalto provvisoriamente e sotto le wsedi
legge. Successivamente il Responsabile competdige stpulazione del relativo contratto, provvedera
all'affidamento definitivo, all'approvazione del adro economico definitivo e all'adozione della
determinazione di impegno di spesa.

Art. 11
Le Commissioni per gli appalti concorso e per le exessioni di opere pubbliche

1. La Commissione per la scelta del contraente € cemoome composizione, per le due forme dell’appalto

concorso e della concessione di opere pubbliche.

La composizione di tale Commissione é disciplinaalegge.

Per le modalita di funzionamento della Commissi@h@pplicano i commi tre e quattro del precedemtel0.

La Commissione dovra esprimere dettagliatamenteog@ offerta, le valutazioni e considerazioni afiehe a

ciascuna di esse relative. La Commissione concludguoi lavori esprimendo il parere in merito

all'aggiudicazione, a seconda dei casi, dell’ampatincorso o della concessione. La Commissioneapcbe

concludere i propri lavori ritenendo che nessuniopdegetti e delle offerte presentate sia merite\il essere

prescelto.

4. |l parere della Commissione non € vincolante p&miministrazione che puo non procedere all'aggiudimae
delle opere sia a causa della eccessiva oneraditagpesa prevista dalla soluzione progettualsceita dalla
Commissione, sia per altre motivate ragioni d’iegse pubblico.

W

Art. 12
Le Commissioni per gli appalti concorso e per le exessioni di servizi e forniture

1. La Commissione per la scelta del contraente € cemoome composizione, per le due forme dell’appalto
concorso e della concessione di servizi e forniture
2. Essa si compone di:
a) Segretario comunale o suo delegato, Presidente;
b) Responsabile o Funzionario apicale dell’'uffialta cui competenza appartiene la materia oggettsetvizio
o della fornitura;
¢) Funzionario di altra unita organizzativa — possilgihte della stessa Area cui appartiene il soggiettai al
precedente lettera b) — in possesso delle necessanpetenze tecniche;
d) Impiegato con funzioni di Segretario verbalizzante.
3. La nomina, il funzionamento e le procedure relatilesito dei lavori della Commissione sono disiciate in
conformita a quanto stabilito dal precedente auidd.
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TITOLO lll - LE PROCEDURE DI SCELTA DEL CONTRAENTE
Capo | — Atti preliminari

Art. 13
Programmazione dell’attivita contrattuale

1. Nellambito del Piano Esecutivo di Gestione ovvell Piano delle Risorse e degli obiettivi, i Resgaibili
programmano I'attivita contrattuale per il relatigsercizio finanziario.

2. Sulla base della ricognizione dei bisogni da sdedds i responsabili dei singoli Servizi predispong il
programma delle prestazioni da acquisire medidtitéta contrattuale.

Art. 14
Determinazione a contrattare

1. La volonta dellAmministrazione di provvedere meat& contratto deve essere espressa con apposita
determinazione.

2. Nella determinazione a contrattare devono esse@fmati:
a) il fine che s'intende perseguire con il contratto;
b) [l'oggetto del contratto e la sua forma;
c) le clausole ritenute essenziali;
d) la procedura e le modalita di scelta del contraente

3. L'atto deve essere congruamente motivato con [éatie riguardo a quanto previsto dalla lettera d) d
precedente comma. La necessita del ricorso alleeda negoziata dovra essere manifestata conseapre
motivazione delle condizioni che la giustificanbsensi di legge e del presente regolamento.

4. Le determinazioni a contrattare sono adottate égpansabili del procedimento di spesa nell’ambittied
rispettive responsabilita di budget o di procedstdla base delle indicazioni fornite dal programanaui al
precedente articolo.

Capo Il — Forme di contratti e criteri di aggiudicazione

Art. 15
Le procedure di gara

1. Le modalita di scelta del contraente sono discpéirsecondo sistemi determinati dalle leggi detdddSe sono
costituite dai seguenti procedimenti:

a) procedura aperta;

b) procedura ristretta;

c) procedura negoziata

2. Nella classificazione dei procedimenti di cui ahooa precedente si fa riferimento alla terminolagliizzata
nel Codice dei contratti approvato con D.Lgs. 12086, n. 163 e precisamente:

a) “procedura aperta” (ex pubblico incanto) ai sensi degli artt. 3, ccan87 - 54, comma 2 - 55, del D.Lgs.
12.04.2006, n. 163: le procedure in cui, a segiéita pubblicazione di un bando di gara ogni corerte
interessato puo presentare offerta;

b) “procedura ristretta” (ex licitazione privata ed ex appalto concorso$exsi degli artt. 3, comma 38 - 54,
comma 2 - 55, del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163, ameie forma della “procedura ristretta semplificgtar
quanto concerne i soli appalti dei lavori pubbécisensi dell’'art. 123 del medesimo D.Lgs. n. 1668 le
procedure in cui sono accoglibili soltanto le oderdei concorrenti invitati dall’lamministrazione
aggiudicatrice, previa prequalifica a seguito dilgicazione di un bando di gara;

c) “procedura negoziata”(ex trattativa privata), con o senza pubblicazipreventiva di un bando di gara, ai
sensi degli artt. 3, comma 40 - 54, comma 4 - 58,-del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163: le procedureun
lamministrazione aggiudicatrice, anche senza miekre pubblicazione di un bando di gara, consulta
interlocutori di propria scelta e negozia con urgtodi essi i termini del contratto;

3. E’ vietato prevedere negli atti preliminari ed inetji relativi alle gare che nei contratti siangénite clausole
che ne consentano la rinnovazione tacita, doveigo @bnvenzione avere termine certo ed incondizmila
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N

wn

scadenza.

Art. 16
Criteri di aggiudicazione

| criteri di aggiudicazione devono essere indioatibando o nella lettera di invito.

Salvo quanto previsto dalla normativa vigente, wermgaggiudicati al massimo ribasso gli appalti tigla
servizi e forniture per i quali, essendovi un dglttdo capitolato tecnico di riferimento, la valmtane delle
offerte possa avvenire con riguardo al solo dat@ukzzo.

. Nei casi in cui sia opportuno considerare il rappagualita-prezzo, I'aggiudicazione viene effettuatfavore

dell’offerta economicamente piu vantaggiosa. Lautzgdione delle varie componenti dell’'offerta dewsere
effettuata secondo criteri di equilibrio tra prpfiecnico-qualitativi ed economici in relazione 'adigetto
dell'appalto. | dati economici devono essere comiattraverso criteri che rispettino criteri doporzionalita.
Comunque nel bando di gara/lettera di invito devessere indicati gli elementi di valutazione déféaa
(quindi sia quelli economici che quelli tecnico-titaivi) ed i punteggi (al caso compresi tra umimo ed un
massimo) da attribuire, in sede di gara, agli el@nsessi.

. Gli elementi tecnico-qualitativi possono essereital anche in relazione alla struttura organizzattecnica e

professionale messa a disposizione, alle modal#éodiazione della prestazione, all’attivita di gr@mmazione
e ricerca, alle caratteristiche funzionali, amkadéintqualitative ed estetiche, ai servizi accessibrgaranzia,
manutenzione, assistenza e agli elementi tecnioteocati nei piani di qualita o certificazioni di @ita

presentati dalle imprese.

| requisiti preordinati alla qualificazione degfiferenti non possono assumere rilievo ai fini deldutazione
dellofferta.

In relazione alla natura e alle caratteristiche ateitratto, il bando puo indicare punteggi o conuengoglie
minime tecnico-qualitative delle offerte, al dit®otlelle quali le offerte stesse non vengono ritemionee per
I'aggiudicazione.

Capo Il = Norme comuni alla procedure di gara

Art. 17
Bandi

. Le procedure aperte, ristrette e, nei casi predata legge o dal presente regolamento, le proeeclegoziate,

sono preceduti dal bando di gara.

Tutti i bandi sono pubblicati sul sitoternetcomunale.

Il bando e l'atto fondamentale che, in conformithir attuazione della decisione di contrattare eplenregole
di svolgimento della procedura. Il bando specifigaelementi utili per I'individuazione del contetaudel
contratto, stabilisce requisiti, modalita e temer [a partecipazione alla procedura ed indicaspoasabile del
procedimento contrattuale.

. Per le procedure negoziate con bando sono ado#atii semplificati, anche nella forma di avvisiieserzioni

secondo gli usi del commercio.

. Nel bando di gara deve essere prevista la pos&jbdia parte dell Amministrazione, di procederegvia

valutazione della convenienza economica, allo soerto della graduatoria finale delle offerte, sehso di
poter affidare il lavoro, servizio o fornitura arecorrente che segue 'aggiudicatario nella pradgthduatoria,
qualora quest'ultimo sia impossibilitato a dar coosa proseguire I'esecuzione del contratto, ovilezontratto
si risolva per rinuncia o decadenza dell’aggiudidat per suo inadempimento ovvero per qualsivogliea
causa allo stesso riconducibile. Analoga possibdit scorrimento della graduatoria dovra essereigieedal
bando nel caso di risoluzione del contratto perseanconducibili al secondo classificato o aglieuittri

concorrenti presenti nella graduatoria finale defferte.

Art. 18
Requisiti di partecipazione

L’Amministrazione deve indicare nei bandi i reqtiidinanziari e tecnico-organizzativi minimi per la
partecipazione alle gare e puo fare riferimento ed@imenti significativi del bilancio dellimpresalla
esecuzione di appalti analoghi o simili (definenel@caratteristiche) oppure identici a quello agydi gara e
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ad altri elementi da determinarsi secondo criteadguatezza e proporzionalita rispetto al vatm@nomico
e/o all'oggetto dell’appalto.

2. | bandi e le lettere di invito relativi a tutte ¢mre del Comune prevedono, quale condizione esdenta
sussistenza dei requisiti generali per la partecype alle gare e, fra questi, il rispetto da pdekpartecipante,
dei contratti collettivi nazionali di lavoro del rs&zio, degli accordi sindacali integrativi, dell®rme sulla
sicurezza dei lavoratori nei luoghi di lavoro, deflorme per il diritto al lavoro dei disabili, ndwécdi tutti gli
adempimenti di legge nei confronti dei lavoratdipendenti o soci.

3. | requisiti di partecipazione alle procedure coseeall'attivita negoziale sono comprovati da dicizdoni
sostitutive di certificazioni e da dichiarazionistitutive dell'atto di notorieta redatte nelle famreviste dalla
legge.

4. L’Amministrazione effettua idonei controlli sullaathiarazioni fornite dal soggetto risultato aggatario e in
tutti i casi in cui sorgano fondati dubbi sulla idgita delle dichiarazioni sostitutive, nonché ampione,
secondo modalita organizzative definite dai Resphiligpreposti.

Art. 19
Cause di esclusione

1. Le cause di esclusione dalle gare d’appalto deessere specificatamente indicate nel bando e/a lediéra di
invito.

2. Le prescrizioni contenute nel bando o nella lettdranvito per la cui inosservanza non sia comnanat
espressamente I'esclusione, comportano I'esclusitgleconcorrente che le abbia violate solo in gqmant
rispondano ad un particolare interesse dell Amniiasone o relativo al corretto svolgimento dellra nel
rispetto dei principi di ragionevolezza, di massipatecipazione, proporzionalita, parita di conlizitra i
partecipanti e segretezza delle offerte.

Art. 20
Visione ed acquisizione di copie dei documenti temn

1. Con esplicita indicazione contenuta nel bando dafgttera di invito viene precisato l'ufficio d€lomune
presso il quale i concorrenti possono prenderenesdel progetto e degli atti tecnici annessi eflisre copia
dei medesimi.

2. Ai rappresentanti dei concorrenti od ai loro dete¢urché muniti di apposita comunicazione scyjttaene
rilasciata copia di tutti gli atti ammessi in vis@® previo versamento del rimborso spese.

3. Il personale preposto al rilascio delle copie degli e comunque il personale che viene a conosceer
nominativi dei concorrenti che hanno richiesto tewmentazioni di cui al precedente comma, € vitoodh
segreto d'ufficio.

Art. 21
Modalita per I'invio delle offerte e per la loro protocollazione

1. L’invio del plico contenente l'offerta ed i docuntedi gara pud avvenire a mezzo raccomandata Eostat.
ovvero mediante altre forme di spedizione, purehgtésse siano consentite dal bando/ lettera iloinv

2. Il plico che comprende la documentazione, deveresehiuso e sigillato mediante I'apposizione di una
impronta, timbro o firma sui lembi di chiusura adenfermino I'autenticita della chiusura originapieoveniente
dal mittente al fine di escludere qualsiasi mansiitge del contenuto.

3. Il plico deve recare l'indicazione della ragionecis¢ée e lindirizzo del concorrente e la precisago
dell'oggetto e della data della gara alla quateedesimo intende partecipare.

4. 1l Protocollo, con proprio timbro, appone su cias@lico ivi pervenuto, senza aprirlo, il numeropdotocollo,
la data e I'ora di arrivo. La conservazione dechlipervenuti & curata dal responsabile del suddsficio, il
quale, subito dopo la scadenza del termine fissatdando/lettera di invito per la presentazionkedsfferte,
redige e sottoscrive I'elenco dei plichi pervenatin I'indicazione della gara e dei concorrentipodiché
trasmette detto elenco, unitamente ai plichi stjjllal Responsabile — Presidente della gara, dangn
apposito verbale di consegna dei plichi medesirhe wengono presi in consegna dal Segretario della
Commissione di gara, il quale sottoscrivera, imsedj ricevuta, il predetto verbale di consegna.

5. L'Ufficio Tecnico provvedera tempestivamente a dacnunicazione al Protocollo della pubblicazioné de
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N

bando di gara e del termine di scadenza di predentadelle offerte, inviando anche copia del bastésso, al
fine di consentire al predetto ufficio gli adempimtiedi cui al precedente comma 4.

Art. 22
L’'offerta

All'offerta si applicano i principi generali in matia di manifestazione di volonta nei rapporti ddpoiori.
L'offerta e costituita dal complesso degli eleméaatinico-qualitativi e/o economici presentati dancorrenti e
deve essere predisposta nel rigoroso rispetto ihelieazioni contenute nel bando/ lettera d’invito.
La parte economica dell'offerta pud contenere,anfermita al bando o alla lettera di invito, l'imdizione di un
prezzo, di un ribasso o di un aumento rispetto raghrezzo base, eventualmente espresso solo cematava
misura percentuale. L'indicazione deve comunquesagéa in cifre che in lettere. In caso di dis@orda, salve
disposizioni di legge speciali, & da consideraatida quella piu vantaggiosa per ’Amministrazione.
Art. 23
Le modalita della gara

. La gara ha luogo, nel giorno ed ora prestabiliti, idloneo locale presso la sede comunale, aperto ai

rappresentanti o incaricati delle imprese partetipa, in generale, al pubblico, che vi ha libecoesso e che
assiste compostamente alle operazioni di gara.eda slella gara é indicata sul bando/lettera ditongd é
arredata, di regola, con un tavolo idoneo per ofiagella Commissione e di uno spazio, allo stesdistante,
nel quale sono collocate le sedie per coloro clestasio alla gara, in numero adeguato ed in paowziche
consenta di seguire i lavori della Commissioneallagsenza arrecare intralcio alle operazioni raati

All'ora stabilita il Presidente, con l'intervent@gli altri componenti della Commissione di garahira aperta
la gara e deposita sul tavolo copia degli atti i@cmrelativi all’appalto al quale si riferisce lgara, a
disposizione dei presenti. Da quindi notizia defierte che sono pervenute nel termine prescittie,vengono
ammesse al successivo esame, e di quelle pervéumutetermine che, effettuate le opportune veriéich
vengono escluse dalla gara, prendendone atto algeebmantenendo chiusi e inalterati i plichi clke@gono
affidati al membro Segretario della Commissionecipé ne sia data successiva notizia formale aiaroewti
interessati, restituendo il plico dopo aver acdoiagli atti fotocopia dei due prospetti esterrari i bolli e le
date di ricezione. La relativa comunicazione seiradta dal Presidente della Commissione.

Il Presidente, assistito dagli altri componentilaleCommissione di gara procede all'apertura dechpli
effettuando I'esame della regolarita dei documentiiesti. A conclusione dello stesso il Presideatetesa
con gli altri membri della Commissione, dichiaranimissione, ovvero I'esclusione del concorrente. iPe
concorrenti ammessi la documentazione viene a#HfiddtSegretario della Commissione e la busta iatern
contenente |'offerta, mantenuta sigillata, vienpaigtata dal Presidente sul tavolo.

L'esclusione dalla gara di un concorrente per oimmes o incompletezza della documentazione richiasta
bando/lettera di invito o per altre cause stabitieg)li stessi atti, deve essere resa nota con iiatezda ai
presenti e comunicata al concorrente interessatdiamée lettera scritta a firma del Presidente della
Commissione, nella quale saranno evidenziati i vhdgll'esclusione medesima. Analoga comunicazidoea
essere effettuata anche quando I'esclusione debo@nte avvenga in una fase successiva della gamze, ad
esempio, in sede di esame delle offerte economidweero delle offerte tecnico-qualitative di cui,
rispettivamente, ai commi 7 e 8 del presente ddico

Le buste contenenti le offerte dei concorrenti annmessi alla gara sono mantenute sigillate e vengfiidate

al Segretario della Commissione per le successimminicazioni formali agli interessati.

Ultimato I'esame dei documenti il Presidente preceall'apertura delle buste contenenti le offerte de
concorrenti ammessi.

. Per ciascuna offerta il Presidente da lettura dediedizioni nella stessa proposte. Conclusa I'apartelle

buste e I'esame delle offerte la Commissione, apptio il metodo di gara stabilito nel bando/ lettérinvito,

determina Il'impresa provvisoriamente aggiudicatadella gara, fatte salve le decisioni in merito

all'aggiudicazione definitiva che sono riservatecainpetente Responsabile in conformita a quanfoodss il

successivo articolo 24.

Qualora I'aggiudicazione avvenga secondo il citekell’offerta economicamente piu vantaggiosa assdel

precedente art. 16, si procede come segue:

a) previa adozione delle opportune cautele perolasservazione delle buste sigillate contenenti lertd
economiche, le buste contenenti le offerte tecndgieconcorrenti ammessi alla gara ai sensi delguiente
comma 3 vengono esaminate in seduta segreta datanissione di gara;
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b) in tale sede ed in relazione a ciascuna offexaica sono attribuiti, agli elementi di valutamoindicati nel
bandol/lettera di invito, i punteggi nell'ambito deilori minimi e massimi parimenti stabiliti dagtiti citati.
La Commissione non puo introdurre elementi di \agdigne nuovi o diversi rispetto a quelli indicagln
bandol/lettera di invito; essa puo fornire interpr@ine o specificare i suddetti elementi purchéveinga
effettuato prima dell’'apertura delle buste.

) previa convocazione di tutti gli interessatiCammissione si riunisce di nuovo in seduta pubbliomunica
i punteggi attribuiti alle offerte tecniche e, dogpeer effettuato il controllo dell’integrita deiighi contenenti
I'offerta economica, procede alla loro aperturaydialettura dell’offerta stessa ed attribuendouiheggio
stabilito, per quest’'ultima, dal bando/letterardiifo;

d) la Commissione somma, per ciascun concorrdmenteggio conseguito in relazione all’offertart®a con
quello conseguito in relazione all’offerta econoan& forma la graduatoria finale delle offerte, dicando
provvisoriamente aggiudicatario il concorrente bhgaggiunto il punteggio complessivo piu elevato.

Art. 24
Aggiudicazione

1. L’aggiudicazione viene fatta dalla Commissione diagin via provvisoria ed € immediatamente vinctagrer
I'aggiudicatario mentre per il Comune lo diventecdo dopo la determinazione di cui al comma sudeasshe
approva gli atti della gara.

2. La determinazione di aggiudicazione definitiva fettfiata dal Responsabile competente ai sensirdekpte
regolamento, esperite le ulteriori operazioni igtnie; egli provvede altresi ad approvare il qeagéconomico
definitivo e ad assumere il relativo impegno disspe

3. Nel caso in cui per I' aggiudicatario dovesse essecertato, successivamente all’aggiudicazionmaihcato
possesso di uno dei requisiti essenziali per iffgggsnamento del rapporto contrattuale, il Respbitsa
competente si riserva, ferma restando la richidstédsarcimento dei danni subiti, di aggiudicaraplpalto al
concorrente immediatamente seguente nella gradaatve cio sia ammesso dal vigente ordinament@rmvv
dal bando di gara/lettera di invito.

4. 1l Servizio competente provvedera altresi a comangit’esito della gara all'aggiudicatario, fattdvsaogni altra
diversa disposizione di legge.

5. L'aggiudicatario deve presentare, entro quindi@rgi dal ricevimento della comunicazione - ovverel n
diverso termine indicato nella medesima comunigaziola documentazione prevista dagli atti di gaalla
normativa vigente. Qualora la suddetta documentezimn sia fornita dall’aggiudicatario nel termindicato,
ovvero non sia conforme alle dichiarazioni contenuella domanda di partecipazione, il Responsabile
competente dichiara la decadenza dell’aggiudiaa@ifincameramento della cauzione provvisoria ettadi
provvedimenti conseguenti, ivi compresa I'eventuglkiesta di risarcimento dei danni arrecati alf&

Art. 25
Il verbale di gara

1. Il verbale e I'atto nel quale si formalizza la pedara seguita in sede di espletamento di una gsraiehiara
I'esito della stessa.
2. E’ un atto nel quale debbono essere descritte éeaaoni che vengono compiute secondo il loro suwégto
cronologico.
3. Il verbale di gara dovra contenere quali elemesgeaziali:
- la data, I'ora ed il luogo ove si svolge la gara,
- gli estremi degli atti con i quali si autorizzadara stessa;
- un richiamo alle principali norme che regolanpribcedimento;
- le offerte pervenute alla gara;
- la specificazione che I'aggiudicazione & da id&si provvisoria,
- la semplice presa d’atto delle offerte presental® riserva di un loro successivo esame, nel chscio sia
consentito;
-la sottoscrizione da parte del Presidente, déiglirmembri della Commissione e del Segretario aérzante.
4. 1l verbale di gara non & soggetto a registraziomeyuanto atto del procedimento preordinato alkeltacdel
contraente; pertanto, esso non va inserito nelt@e dei contratti.
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Art. 26
La pubblicazione dell’esito delle gare

1. Prima di stipulare il contratto il Comune proegdei casi e con le modalita previste dalla vigamrmativa,
limitatamente alle forme di pubblicita ivi previstimtegrate, se del caso, con altre a caratteraldpalla
pubblicazione dell’elenco delle imprese partecipaia gara, nonché dellimpresa vincitrice o pedtc
indicando la relativa offerta ed il sistema di agiicazione adottato.

Art. 27
Norme di garanzia

1. Le disposizioni che disciplinano le modalita géira, risultanti dalla legge, dal presente regotamedal
capitolato e dal bando di gara/lettera di invitaremno derogabili, in quanto poste nell'interesskecdrretto
svolgimento della gara.

Art. 28
Le Associazioni temporanee di imprese ed i Consorzi

1. L’Associazione temporanea di imprese, definita arfcaggruppamento” o “riunione” , sussiste tutte le volte

che singole imprese, associandosi temporaneanietgiedono partecipare collettivamente ad una gara.

2. Nei bandi deve essere espressamente indicato chwitese sono ammesse a partecipare alle gare,abier

singolarmente, anche riunite in Associazioni terapee.

3. Sono ammesse a presentare offerte per gli appadpeate pubbliche, servizi e forniture, impresenii@ che,
prima della presentazione dell'offerta, abbianofedto mandato collettivo speciale con rappresezdaad una
di esse, qualificata capogruppo, ovvero impresestlimpegnano a costituirsi in raggruppamento @asbcdi
aggiudicazione della gara.

. L’offerta delle imprese riunite determina la loesponsabilita solidale nei confronti del Comune.

. Le disposizioni che precedono si applicano ancl@oasorzi.

(G20 S8

Art. 29
Compartecipazione alle gare

1. Non é ammessa la presentazione alla medesimalgantonome offerte:

a) da parte di imprese (o singolarmente o in rgg@gamento temporaneo o in consorzio) che abbianditde
totale o parziale delle persone che in esse rinestaoli di legale rappresentanza;

b) da parte di imprese controllanti o controllatesensi dell'art. 2359 del codice civile, nonchéimiprese
collegate, qualora da tali situazioni emerga larmrducibilita delle rispettive offerte al medesimentro
decisionale;

c) da parte di consorzi ed imprese ad essi adefergingolarmente o in raggruppamento temporanéo o
consorzio), fatta salva la disciplina dettata gliairdo dalla normativa in materia di lavori pubblic

2. Nei casi previsti al comma 1, lett. a) e b) devecedersi all’esclusione dalla gara di tuttengriese che si
trovano in dette condizioni. Nel caso previsto @inma 1, lett. ¢) deve procedersi all’esclusiongadgéra delle
sole imprese aderenti ai consorzi.

3. Della insussistenza delle condizioni di cui aimp comma deve essere richiesta, a pena di esokisidonea
dichiarazione nell’ambito della documentazioneatieg

4. Per le gare suddivise in lotti le disposiziontui ai commi precedenti si applicano limitatangeatciascun lotto.

Capo IV - La procedura aperta

Art. 30
Definizione e procedimento

1. Con la procedura aperta ’Amministrazione repdeblicamente noti 'oggetto e le condizioni dehtratto a cui
intende addivenire, riceve le offerte dei concadired accetta come contraente colui che ha praseidéferta
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N -

migliore. Salvo che la legge disponga diversamii@emune si avvale delle procedure aperte:

a) per i contratti attivi;

b) quando non sia necessaria una preselezionewmedrcenti;

) in ogni altro caso in cui si ritenga tale stremeemaggiormente vantaggioso in relazione all'ini@oza o alla
natura del contratto.

. Le fasi della procedura aperta sono le seguenti:

a) determinazione a contrattare emanata, ai sexiartd 192 del D. Lgs. n. 267/2000, dal Respoiisab
competente

b) pubblicazione del bando di gara

c) invio delle offerte da parte dei concorrenti

d) ammissione o esclusione dei concorgenti

e) effettuazione dell’incanto

f) aggiudicazione dell'asta

. I bando di gara é l'atto fondamentale dellacpdura aperta e le sue condizioni costituisconedmle che

disciplinano l'effettuazione della gara.

. I bando di gara € redatto dal Settore/Ufficampetente, sulla base della determinazione a dtargadegli

elementi tecnici desunti dagli atti approvati dainpetente organo comunale e secondo gli scheratifigalla
normativa vigente. Il bando di gara costituisceviio a presentare offerte alle condizioni nellessb previste.
Il bando di gara e firmato dal Responsabile/ Resabite competente.

. La pubblicazione obbligatoria del bando di garmffettuata nei termini e con I'osservanza defiene stabilite

dalle leggi vigenti ed in particolare secondo e previsti dalle direttive comunitarie. In cagdbgara non
soggetta alla normativa comunitaria, o in assenzpetifica normativa a livello nazionale o regienatermini
di pubblicazione del bando sono ridotti alla métaetto a quelli previsti nelle citate direttive .

. I documenti comprovanti I'avvenuta pubblicazialeyono essere fatti pervenire al soggetto chequiesa gara,

prima che la stessa sia dichiarata aperta.

Art. 31
La gara

. La gara deve essere tenuta nel luogo, giorraad con il metodo stabiliti nel bando.
. La gara e presieduta dalla Commissione di gastitgita con le modalita di cui all’art. 10 e segti del presente

regolamento. Il Presidente della Commissione diagdichiara aperta l'asta e richiama l'attenzioné de
concorrenti sull’oggetto del contratto, facendoedéttura delle relative condizioni, e depositditgti atti
relativi alla gara. Dopo la dichiarazione di apeatdell’asta, le offerta inviate o presentate nosspno essere
piu ritirate. L’asta viene dichiarata deserta owm rsiano presentate almeno due offerte, salvosb ahe
I’Amministrazione abbia stabilito nel bando chepsbcedera all’aggiudicazione anche in presenzandiaola
offerta.

Il Presidente della Commissione di gara procdtiapertura dei plichi contenenti la documentagiah gara.
La Commissione, dopo aver esaminato tale documentzsi pronuncia sul’ammissione od esclusionie de
concorrenti all’incanto, dopodiché viene procedaittesame delle offerte presentate dai concorrémti
precedenza ammessi alla gara. Il Presidente, degemte delle offerte, proclama il risultato e riteet verbale

al competente Responsabile per I'aggiudicazionénitigh. Le decisioni relative all’aggiudicazioners
comunicate al concorrente aggiudicatario ed a glitiltri partecipanti all’asta, compresi i coneanti esclusi
nel corso della medesima.

Capo V — La procedura ristretta
Art. 32
Definizione e procedimento

. La procedura ristretta € una gara a partecipaionita, alla quale partecipano i soggetti cheeraone fatta

richiesta e possedendo i requisiti previsti daldearsono stati invitati dal’Amministrazione comimaSalvo
che la legge disponga altrimenti, il Comune si é¥v@della procedura ristretta quando sia opportuna u
preselezione dei concorrenti e in ogni altro caseui si ritenga tale strumento maggiormente vagitesp
ovvero utile in relazione allimportanza o alla ua del contratto.

. Le fasi della procedura sono le seguenti:

a) determinazione a contrattare, emanata ai seagibard 192 del D.Lgs. n. 267/2000, dal Responigabi

Comune di Erbé Pagina 18 di35 18



allegato “A” alla deliberazione del Consiglio n. @2l 24 giugno 2010 Regolamento per la disciplina dei cotitrat

competente;
b) pubblicazione del bando di gara;
c¢) presentazione delle domande di partecipazi@requalificazione dei richiedenti;
d) determinazione dirigenziale di approvazione &esbggetti da invitare;
e) diramazione dell'invito ai richiedenti ammeséa @ara;
f) invio delle offerte da parte dei concorrenti;
g) ammissione o esclusione dei concorrenti, aggazibne della licitazione.

Art. 33
Il bando di gara

1. Per il bando di gara si rimanda a quanto predat precedente art. 17.

Art. 34
Domande di partecipazione

1. Avvenuta la pubblicazione del bando di gara, enteomini e con le modalita dallo stesso previstipncorrenti
possono inoltrare domanda per essere ammesse=aipare alla procedura ristretta.

2. Alla domanda devono essere allegati i documerttigsti dal bando di gara, in originale od in cogiaforme. |
documenti prodotti sia in originale che in copiaydno essere di data valida rispetto al terminegpitéo dal
bando di gara. Ai fini della scadenza dei termiiviisti per la validita dei documenti si fa rifeemto alla data
ultima prevista per la presentazione della domaritieentuali correzioni ed integrazioni debbono esser
effettuate in forma chiara e comprensibile e cdittrate, per convalida, da colui che sottoscriv&dnza.

3. La domanda con allegati i documenti deve esserieiznata al Comune di Erbé, Ufficio Protocollo, ecare
all’'esterno I'indicazione della gara alla qualeifgrisce.

4. 1l termine fissato dal bando per la presentazialBistanza di ammissione alla procedura ristrétigerentorio,
facendo fede unicamente, a tale scopo, la datar@ di arrivo apposti sull'istanza dall’'Ufficio Ruxollo del
Comune, indipendentemente dalla data di spedizione

5. L’Ufficio Protocollo conserva, assieme alla domarmghalla documentazione, la busta relativa allantesse
spedizione postale del plico, avendo cura che o glanneggiati, nell’apertura, i bolli postaligfiedizione e
ricezione.

6. Il giorno successivo a quello previsto per la rioee delle domande, il responsabile dell’Ufficicofercollo le
inoltra ai competenti Servizi ai fini dell'istrutta formale.

Art. 35
La prequalificazione dei concorrenti

1. La prequalificazione dei concorrenti da invitaréaafjara € effettuata dai competenti Servizi cheamar
listruttoria formale delle istanze pervenute.

2. Le istanze che risultano in regola con le presmnized i termini fissati dal bando, sono da ammettdla gara,
salvo che non sussistano particolari impedimentimotivi, risultanti da documentazioni in possesso
del’Amministrazione o da provvedimenti adottatilldastessa per inadempienze rilevanti, verificatesi
occasione di precedenti rapporti contrattuali.

3. | competenti Servizi entro dieci giorni da queltakslito per la presentazione delle richieste, fanm I'elenco
dei concorrenti le cui istanze e documentazionogsultate conformi alle prescrizioni del bando.

4. Il Responsabile del competente Servizio che hatecufa relativa istruttoria, provvede, con propria
determinazione, ad individuare i concorrenti da attene alla gara e quelli da escludere, con le ssecie
motivazioni.

5. L’elenco dei concorrenti ammessi dovra essere masohin busta sigillata che sara depositato aglidetla
determinazione. Del contenuto della busta potrégeee visione solo il Settore/ufficio competente gk
adempimenti conseguenti.

6. La decisione di non ammissione alla gara, conl&ive motivazioni, deve essere comunicata dal Besgbile
del Procedimento all'interessato, a mezzo di raccutata A. R..

7. | termini previsti dal presente e dal precedentie@o sono determinati ai sensi e per gli effddil’'art. 2 della
legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modiéidhietegrazioni.
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Art. 36
L’invito alla procedura ristretta

1. Gli inviti a presentare l'offerta per la partecipa®e alla gara ristretta sono diramati dal Settdffeio
competente simultaneamente, a tutti i concorrenimassi a partecipare alla gara, a mezzo di lettera
raccomandata postale A. R. Il termine per la preggmme dell’'offerta, ove la legge non dispongairaknti,
non puo essere inferiore a venti giorni, decorreiafia data della lettera d'invito, salvo casi dirtolare
urgenza.

2. Gli inviti debbono essere diramati entro centovgnirni dalla pubblicazione del bando di gara. Stadale
termine il Comune e tenuto a rinnovare la procedupbblicazione.

3. | termini indicati nei commi precedenti sono quetiinimi previsti per la presentazione delle offede
s'intendono computati escludendo il giorno di spextie della lettera d’invito e comprendendovi invegiello
previsto per la presentazione delle offerte. Qudedafferte possono farsi solo dopo la visita deighi o la
consultazione sul posto dei documenti allegati aglitolato d’'oneri, i termini di presentazione defifferte
debbono essere aumentati in maniera adeguata .

4. Entro il termine per la presentazione delle offertdicato nella lettera d'invito, il plico contertenla
documentazione richiesta e I'offerta deve pervealfé&fficio Protocollo del Comune. Il termine pretio &
perentorio e le offerte che perverranno dopo lalecza per lo stesso fissata nell’invito non potcaresere
ammesse alla gara.

5. La lettera dinvito specifica i documenti da presea, unitamente all’offerta, a dimostrazione delle
dichiarazioni concernenti l'inesistenza delle cauweesclusione ed il possesso dei requisiti rigdhipgr
partecipare alla gara.

6. Nella lettera d’'invito dovra inoltre essere spegifo:

a) il metodo con il quale viene tenuta la gara, fralljstabiliti dalla legge;

b) l'ufficio presso cui possono richiedersi il capétd d’oneri ed i documenti complementari, il terenidi
presentazione di tale richiesta e 'ammontare mdeéalita di versamento della sommaitolo di rimborso
spese per la suddetta documentazione

c) Il termine per la ricezione delle offerte e l'inidizo cui queste debbono trasmettersi

d) Il giorno, l'ora ed il luogo di svolgimento dalbara

Art. 37
Modalita di gara ed aggiudicazione

1. Per quanto concerne la presentazione dell’afféetmodalita di svolgimento della gara e I'aggiadione della
stessa, si rimanda agli articoli da 21 a 24 dedgume regolamento.

Art. 38
Procedura ristretta semplificata

1. Per gli appalti aventi ad oggetto la sola esecwzidinlavori pubblici di importo inferiore alla saglprevista
dall'art. 123 del D.Lgs 12.04.2006, n. 163 (attuahite 1.000.000,00 Euro, IVA esclusa) il Comunésgirva di
ricorrere alla procedura ristretta semplificata.egtultima consiste nell'invito a presentare offerivolto ad
almeno venti concorrenti scelti a rotazione trallgiseritti nell’apposito elenco che annualmentene formato
dallAmministrazione tra tutti coloro che hannotéatichiesta di iscrizione e sono in possesso dgquisiti
stabiliti dalla legge.

2. Allo scopo di dare attuazione ai citati dispostimativi, in ossequio ai principi della massima pagnza e par
condicio tra gli operatori economici, ai commi sessivi viene descritta la procedura da osservare pe
l'istituzione dell’elenco dei concorrenti e perdeelta degli stessi.

3. Presso il Servizio designato € istituito un uniteneo dei soggetti da invitare alle gare che viemeito presso
il Servizio stesso il quale, quindi, sara respoilsatella formazione dell'elenco e della necessasgservanza
del criterio della rotazione stabilito dalla legge.

4. Il Servizio designato pubblica entro il 30 novemiblieogni anno l'avviso dei lavori che 'Amministriane
intende affidare con la procedura in oggetto. Datteiso dovra contenere la data e il termine oraritro il
quale verranno accettate le domande di iscrizionke enodalita di presentazione delle stesse ammesse
dallAmministrazione. Si precisa che, ove la datéh Ib dicembre cada in giorno festivo o non lavecattale
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scadenza deve intendersi prorogata al primo gidritevoro utile.

5. L'inserimento delle imprese nell’elenco avverrar; leedomande pervenute entro il 15 dicembre di @gmio e
dopo la pubblicazione dell'avviso di cui al precedecomma 4, nell’ordine determinato mediante gojite
pubblico delle domande accoglibili.

6. L'istruttoria delle domande sara effettuata dav&éw designato, che provvedera a completarla datdata del
sorteggio pubblico. L'esito dellistruttoria corelenco degli operatori economici esclusi o ammalssorteggio
sara approvato con determinazione. L'esclusionie diehieste di iscrizione sara resa nota aglirageati entro
5 giorni dall’'approvazione dell'istruttoria condaddetta determinazione.

7. La gara, intesa come invio della lettera di inviégsperimento e aggiudicazione, sara gestita inrioraal
Servizio da cui scaturisce la proposta di garaph#p.

8. Il Servizio proponente I'appalto chiede al Servidesignato alla tenuta dell’elenco di fornire almerenti
nominativi di operatori economici iscritti all’elea che, in virtu dei requisiti posseduti,possongess invitati
alla procedura ristretta.

9. Il Servizio designato alla tenuta dell’elenco, mlef di dare riscontro alla richiesta del Serviziogonente
I'appalto, procede mediante segnalazione dei coectirche abbiano dichiarato il possesso dellaifigetione
per la categoria e classe di importo richiestey filla concorrenza del numero di soggetti richiestdinati
secondo i seguenti criteri:

a) minor numero di inviti ricevuti a procedura risteesemplificata, in ossequio al principio dellaazmbdne
stabilito dall’'art. 123, comma 10, del D.Lgs. n3128)06;

b) a parita di inviti ricevuti, sara dato rilievo altdine di inserimento nell’elenco, formato ai sedsi
precedente comma cinque. Nei confronti degli operaconomici segnalati, viene aumentato di uno il
numero degli inviti, in modo da tener presente tdtieno dato (numero inviti) nelle gare successive.

10. Ove il numero di concorrenti iscritti in posseslei necessari requisiti fosse inferiore al nuntgrconcorrenti

richiesto, si dara luogo alla trasmissione deltiete purché sia iscritto almeno un operatore ecooc@mi

Capo VI — L’appalto concorso

Art. 39
Definizione

1. Per lavori, servizi e forniture di particolarentplessita o specialita, ovvero quando sia nedesasavalersi
dell'apporto collaborativo dei privati per il suggeento di soluzioni di carattere tecnico, scieodif artistico,
organizzativo ed altro, il Comune puo0 sceglieliftraente mediante appalto concorso.

Art. 40
Bando e invito alla gara

1. Per il bando, le procedure di prequalificazioneito alla gara, ammissione od esclusione decomenti, si
applicano le disposizioni stabilite dal presentgotamento in relazione alla procedura ristrettétofaalvo
guanto previsto dai successivi articoli del presempo e fatta salva la procedura in tema di apjgalicorso
di opere pubbliche dettata dal D.Lgs n.163/2006.

Art. 41
Procedura di gara

1. Per le modalita di svolgimento della gara, fatteesaventuali diverse determinazioni della Comnoissi
secondo quanto previsto al successivo comma 4icano le disposizioni di cui all’art. 23, 8° com, del
presente regolamento.

2. La costituzione delle Commissioni per gli appatincorso e disciplinata dagli articoli 11 e 12 det¢gente
regolamento.

3. La Commissione € nominata nella prima seduta dtif® la presentazione delle offerte per I'appattocorso.

4. La Commissione €& pienamente autonoma nel fissasbmpmarmente le modalitd ed i criteri per il suo
funzionamento.

5. La Commissione, a suo giudizio insindacabile, pei@gare a sottocommissioni interne la predispasezibegli
elementi di valutazione dei singoli progetti e Béisi degli stessi. Resta stabilito che una vottangiuti i lavori
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di cui al precedente capoverso, la Commissionegoi®@d approfondita valutazione comparativa deygito
esprimendo un proprio e definitivo giudizio sulkske degli elementi acquisiti.

6. La Commissione, al termine dei lavori, forma unadgratoria dalla quale risulta I'ordine di meritoi de
concorrenti.

7. La Commissione pud anche concludere che nessunprogetti e delle offerte presentati sia meritevdie
essere prescelto; in tal caso €& tenuta, per odertaf ad esporre dettagliatamente le valutaziore e
considerazioni specifiche che hanno portato acahelusione.

Art. 42
Aggiudicazione

1. Il Presidente della Commissione trasmette alla taiwomunale il verbale dal quale risulta lo svolgiio e
I'esito dei lavori dalla stessa effettuati e lagwsta conclusiva espressa dalla Commissione.

2. Qualora I'’Amministrazione ritenga di fare proplévalutazioni e di dare corso alla esecuzionepdetjetto
prescelto, vi provvede mediante atto deliberativo.

3. L’Amministrazione, senza entrare nel merito deldigio tecnico della Commissione, pud valutare
discrezionalmente le rispondenze dei risultati'a@efialto concorso in relazione alle proprie firglilecidendo
invece, in base a precisa motivazione, di non dseeuzione al progetto prescelto.

Capo VIl — La procedura negoziata

Art. 43
Definizione, casi e forme di procedura negoziata

1. La procedura negoziata € il mezzo con cui 'Amntmazione consulta soggetti di propria scelta e megoon
uno o piu di essi i termini del contratto.
2. Fatta salva la normativa di recepimento delle disggoni comunitarie e fatte salve specifiche disgposi di
legge in particolare in materia di lavori pubbligialora:
- non si ritenga opportuno aderire alle convenzioaiivéinti dalle procedure accentrate di acquisto
disciplinate dalla legge;
- non si tratti di spese minute e urgenti discipkndal vigente regolamento per I'esercizio delleziani di
Provveditorato ed Economato;
- non sia possibile ricorrere alle procedure di astguin economia di beni e servizi disciplinate cighto
regolamento;
3. Puo procedersi alla scelta del contraente megmocedura negoziataei casi e forme previsti dagli artt. 56 e
57 del D. Lgs 163/2006;
4. Nella determinazione a contrattare deve esserésptada motivazione dei presupposti di fatto elidito che
legittimano il ricorso alla procedura negoziata.

Art. 44
Procedura negoziata diretta: condizioni

1. Per appalti il cui importo, al netto degli onéscali, sia inferiore alle soglie comunitarie,pprocedersi a
procedura negoziata diretta — intendendosi per l&alprocedura secondo cui I’Amministrazione negadzia
termini del contratto con un unico interlocutoresda scelta - esclusivamente:

a) a seguito di gara aperta o ristretta o del dialogmpetitivo andata deserta, o per la quale siaat st
presentate offerte incongrue, purché le condiziefiappalto non vengano sostanzialmente modifjcate

b) per I'acquisto di beni e la prestazione di sergtz una sola impresa puo fornire od eseguire cequiisiti
tecnici ed il grado di perfezione richiesti, nonaipgando I'acquisto riguardi beni la cui produzioée
garantita da privativa industriale o in ragione uli'autorizzazione o licenza in possesso di un unico
soggetto;

c) per motivi di natura tecnica, artistica o per ragittinenti alla tutela dei diritti di esclusiva,

d) quando si tratti di servizi complementari non coegpmel contratto inizialmente concluso a seguito d
procedura ad evidenza pubblica, servizi che, petivinsopravvenuti, siano diventati necessari per il
servizio oggetto del contratto principale, purctas aggiudicati al prestatore che fornisce qusstuizio e
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N

a condizione che tali servizi complementari nonspas venire separati sotto il profilo tecnico oremaico
dell'appalto principale senza recare gravi incometn all’ Amministrazione, ovvero, pur essendo gepdi
siano strettamente necessari per il perfezionamdelitappalto iniziale. Il provvedimento che disgon
I'affidamento deve comunque intervenire entro idri successivi all'affidamento originario ed dlere
complessivo dei servizi complementari non deve upeil 50% dell'importo dell’appalto principale,
aggiornato secondo gli indici ISTAT,

e) per l'affidamento al medesimo contraente di fomgtdestinate al completamento, al rinnovo parziale

all'ampliamento di forniture o impianti di uso cente esistenti, qualora il ricorso ad altri fornitwostringa
ad acquistare materiale differente il cui impiegia aui manutenzione comporti difficolta o incompdita
tecniche;

f) per I'acquisizione di beni o prodotti soggetti @z amministrati o sorvegliati nonché per 'ac@iene di

beni o prodotto presso organismi pubblici destiaatgolamentare 'offerta e le relative condizjoni

g) per lalocazione, a titolo passivo, di immobili enb mobili registrati esattamente individuati;

h) quando limpellente urgenza, derivante da avventmemprevedibili per I'Ente, non consenta
I'espletamento di una gara ufficiosa e le circosgamvocate per giustificare I'urgenza non sianputabili
all’Ente stesso;

i) per acquisti di prodotti fabbricati esclusivamentescopo di ricerca, di sperimentazione, di studidi e

sviluppo;
per lacquisto di forniture a condizioni particalente vantaggiose, da un fornitore che cessa
definitivamente ['attivita commerciale oppure dalratore o liquidatore di un fallimento o analoga
procedura concorsuale.

Art. 45
Procedura ristretta previa gara informale: procedura

Fatte salve le ipotesi previste all'art. 44, lagadura negoziata deve essere preceduta da ganaahdo
La scelta dei concorrenti da invitare alla garacigfa viene effettuata dal Responsabile individumthorma

dell'art. 9 del presente regolamento; il numeroatgicorrenti non deve essere inferiore a cinqueo sdne sul

mercato non ne esistano in tale numero.

. | concorrenti vengono scelti, con criteri di rotam, tra quelli in possesso dei necessari requiditi
documentata capacita, tra quelli osservanti noringathnzia di qualita e tra quelli che abbiano ditrato
affidabilita in precedenti rapporti con ’Amminisizione sotto il profilo tecnico — qualitativo, vidto sulla base
di elementi in possesso della stessa Amministrazion

L'invito alla gara ufficiosa, che pud essere ingiainche tramite fax o altre forme di trasmissiaglenbatica,

deve indicare un termine ragionevole per la presgmie delle offerte. Ai concorrenti che non soiigcritti

nell’elenco dei fornitori previsto dal menzionaggolamento per I'esercizio delle funzioni di Prodwerato ed
Economato deve essere richiesta idonea dichiamaoronferma dell’iscrizione nel registro della @aandi

commercio e negli altri registri previsti per legugr la prestazione oggetto dell’appalto nonchédstesso dei

requisiti necessari per la partecipazione agli Hppabblici, del rispetto dei contratti collettinazionali di
lavoro di servizio, degli accordi sindacali intetiyg delle norme sulla sicurezza dei lavoratori heghi di

lavoro, delle norme che disciplinano il diritto lavoro dei disabili, della insussistenza delle gamizo delle
misure cautelari previste dalla normativa che ingEstho di contrattare con la Pubblica Amministragio
nonché di tutti gli adempimenti di legge nei contialei lavoratori dipendenti o soci.

. La gara ufficiosa si svolge in seduta non pubbtiaganti al responsabile di cui al comma 2 e a datntoni
scelti nell’'ambito del’ Amministrazione.

. Delle operazioni di gara viene redatto processbalerfirmato dal responsabile e dai testimoni nellg si da
atto delle offerte pervenute e dell’esclusione elelfferte risultate incomplete o irregolari, enamzlone la

motivazione.
Qualora cio sia indicato nella lettera d’invito,dara puo essere aggiudicata a favore del conterotre ha
presentato I'offerta economicamente piu vantaggitesauto conto della qualita dei beni o dei seroiferti,

oltre che del prezzo. Qualora per la particolatenaadel contratto il Responsabile di cui al confirla ritenga

necessario, all'esame delle offerte pud provvedese Commissione formata ai sensi dell'art. 10 debkgnte
regolamento e di tale circostanza deve esseredspit@ssa menzione nella lettera di invito.
I Comune, nell’ambito della medesima gara, pudafe a piu concorrenti le diverse parti in cuirgualmente

si articoli un’unica fornitura, qualora le diverséferte per le singole parti risultino piu vantaggg sotto il

profilo della qualita oppure del prezzo. La lettdianvito deve precisare tale facolta, pena l'irsgibilita per
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1.

I’Amministrazione di esercitare la facolta stessa.

Art. 46
Procedura negoziata previa gara informale precedutala bando pubblico: procedura

. Per gli appalti di cui al precedente art. 45gdaa informale deve essere preceduta da un awaspubblicarsi

all’Albo Pretorio, sul sito internet (profilo debmmittente) del Comune. L’avviso deve essere alprelsblicato
su uno o piu siti informatici appositamente indiwti dalla normativa vigente. Sono ammesse ulferior
modalita da individuarsi in relazione ai potenziateressati alla gara.

. L’avviso pubblico deve indicare almeno I'oggetil’appalto, I'importo presunto, i criteri di agglicazione e i

requisiti necessari per partecipare alla garaiofec

. Ai soggetti interessati dovra essere dato un termagionevole per far pervenire la richiesta digzpazione.
. Il mancato invito di un soggetto che ha richiestpattecipare deve essere adeguatamente motivigioockde

poi come indicato al precedente art. 45, commi d&3

. Qualora non appaia necessaria una preselezioneoteiorrenti, I'avwiso pud prevedere direttamente la

presentazione di offerte da parte dei soggettosspsso dei requisiti indicati dall’avviso stesso.

Art. 47
Procedura negoziata per fasi successive

Qualora cio sia indicato nella lettera di invitanell’avviso pubblico, la gara informale pud gexisi in fasi
successive al fine di ridurre il numero degli offieti con cui negoziare. In tal caso, la letterandio o I'avviso
pubblico dovranno altresi precisare i criteri iredai quali le offerte presentate verranno prograsgente
selezionate.

Art. 48
Lavori Pubblici di interesse regionale

| Lavori Pubblici di interesse regionale sono défiall’art. 2 della legge regionale del Veneto2y. del 7
novembre 2003.

Ai Lavori Pubblici di interesse regionale si applicaner motivazioni di ordine alla economicita e pagnza
a discrezione del Responsabile del Procedimentoistifuti, gli strumenti e le disposizioni delladge
regionale del Veneto n. 27/2003.
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TITOLO IV — PROGETTAZIONE, STUDI, INCARICHI ESTERNI

Art. 49
Contratti per prestazioni esterne

1. L'incarico professionale esterno per la redazionprdgetti e programmi e per la redazione di apgpssidi o
per consulenza deve essere preceduto da converstipuk&ta nei modi e nelle forme di legge.

2. Non sono assoggettati a convenzione gli incariohiferiti a legali per pareri o vertenze giudiziari ogni
ordine e grado, cui il Comune sia tenuto, a preksi|m dalla sua posizione di causa; il conferimeatittali
incarichi & di esclusiva competenza del Resporesaleil’Ufficio Amministrativo del Comune. Non somadiresi
assoggettati a specifica convenzione gli incanet modeste attivita professionali che si esaunigdn tempi
brevi. Non sono altresi soggetti a convenzioneimgiarichi di collaudo. Nei casi anzidetti & suféicte
approvare con l'atto di affidamento le condiziqmfti e modalita che regolano il rapporto conti@tuove cio
non sia gia previsto da tariffe o usi professianali

3. Il Comune nel porre in essere l'affidamento d’inclirdi cui al presente articolo, a prescinderdadialro natura
e dalla utilita, provvede a:

a) richiedere agli incaricati di attenersi alle ling@da previste;

b) esaminare ed esprimere il proprio giudizio sui ptogli massima, formulando indirizzi e osservakitelle
quali il progettista dovra tenere conto nella pttaggone successiva,;

c) verificare i criteri seguiti e la conformita delggretto ai programmi ed agli obiettivi dell’Ente.

Art. 50
Progettazione

1. La progettazione e cosi ogni altro atto tra quekivisti dagli articoli precedenti sono competeistiguzionali
delle strutture tecniche ed amministrative del Coenu

2. Nell'ambito delle linee programmatiche gia definii@ Giunta comunale fissa le priorita di iniziaivPer dette
prioritd deve essere garantita la stretta correfezicon le risorse economiche dellEnte effettivaiae
disponibili o comunque attivabili, preventivamegeantificate in sede di formazione di Bilancio aaleue/o
triennale.

3. Il Responsabile interessato, preso atto della valdella Giunta comunale in merito alla necessitaveio di
un’iniziativa, riscontra la compatibilita del nuoimcarico con i carichi di lavoro gia consolidati,relazione ai
tempi richiesti ed alle strutture disponibili (pensle, strumenti, ecc.).

4. Nel caso in cui non venga riscontrata detta corhjbiéai, il Responsabile € tenuto a verificare lgpdinibilita di
strutture presso gli altri servizi/uffici del’ Ammistrazione e, in caso di ulteriore esito negatpu:

- avanzare proposte di soluzioni alternative (prouwedti parziali e/o graduali, temporanei rinviicécche
rendano ancor possibile la prestazione con les@sorganizzative interne;
- proporre al competente organo comunale I'affidameledl’incarico a soggetti esterni all’Ente.

Art. 51
Incarichi esterni

1. La proposta di affidamento di incarichi a prefesisti esterni ai sensi dell’art. 49, 1 commayedessere
adeguatamente giustificata dalle seguenti circastan

a) motivi di specifica urgenza, ovvero necessita fltafare progettazioni o prestazioni di notevolétano
comunque richiedenti lunghi tempi di elaboraziargyali non consentano, senza disfunzioni, di distoe
dai compiti istituzionali in corso, il personalegiieuffici dell’ Amministrazione;

b) necessita di effettuare progettazione o di richiegeestazioni specialistiche per le quali il paeade interno
disponibile non abbia la necessaria abilitaziongyem dichiari di non possedere la opportuna
qualificazione ed esperienza in rapporto alla lomtura e complessita.

2. La scelta € rivolta a professionisti in possedsirequisiti di legge, con esperienza e competapecifica
adeguata. Il possesso di tali requisiti € compiamvat
a) dalla regolare iscrizione negli Albi Professiondii riferimento, nei rispettivi limiti di competenza
professionale;
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b) ove non sia richiesta abilitazione ai sensi di &gda apposito curriculum professionale regolarment
certificato.

4. Gli incarichi esterni devono essere affidati a fegw categorie professionali che, a parita di @tuche
comunque abilitino alla prestazione richiesta, rano all’Amministrazione Comunale una prestaziotiiena
sotto il profilo del rapporto tra il costo dellaggtazione stessa e la qualita richiesta. Sonosestdil'incarico i
soggetti che comunque abbiano offerto motivi diuoentata insoddisfazione in conseguenza di pretieden
incarichi espletati.

Art. 52
Condizioni d'incarico

1. Nell'atto di convenzione disciplinante gli inidi esterni devono figurare chiaramente ed espmasate le
seguenti condizioni:
a) la descrizione dettagliata dell'oggetto dell'incar;
b) il riferimento alla specifica legislazione vigemtella materia;
c) l'esplicita riserva da parte del Comune committegitenanifestare il proprio orientamento sul progeit
piano in corso di elaborazione e di chiedere ezhete eventuali varianti o modifiche;
d) la durata dell'incarico e la penale dovuta per ggoino di ritardo;
e) il compenso spettante al professionista o al piestal’opera e le modalita di pagamento;
f) le modalita di rimborso delle spese sostenute chertha saranno liquidate nella misura massim&8&
calcolato sull'importo dell’onorario complessivalo diversa prescrizione di legge;
g) lafacolta di revoca e le modalita di utilizzo thaloro effettivamente eseguito al momento dellacay
h) [l'utilizzazione piena ed esclusiva da parte del Goendei progetti e degli elaborati;
2. Gli onorari e i compensi dovuti al soggetto mcato sono stabiliti entro i limiti previsti dalt@riffe stabilite
dalle norme vigenti al momento dell’incarico. Nescin cui non vige alcuna tariffa, la verifica ldetongruita del
corrispettivo é effettuata dal Responsabile conmtete
3. Le parcelle riguardanti il saldo finale dovranessere vistate dal competente Ordine Professionealecasi
espressamente richiesti dalla normativa vigente.

Art. 53
Incarichi relativi a opere pubbliche

1. Per la disciplina concernente gli incarichi tiglaad opere pubbliche (e quindi incarichi pemplagettazione e
per altre attivita tecnico-amministrative conneslt® esecuzione delle opere) si rinvia alle disgosi di cui al
Decreto Legislativo 12.04.2006, n. 163 ed al retatiegolamento di attuazione approvato con D.P.R. n
554/1999 ove compatibile, nonché i principi stabitiella legge regionale del Veneto n. 35/2001 scd#i
negli art. 3,4, 5, 6,7, 8,9, 10, 11 12 dellagkegegionale del Veneto n. 27/2003.

Art. 54
Incarichi relativi a forniture di beni e servizi

1. Le disposizioni contenute nel presente titolamilicano anche agli incarichi riguardanti le farre di beni e
servizi, in quanto compatibili.
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TITOLO V — IL CONTRATTO
Capo | — Disposizioni generali

Art. 55
Documentazione antimafia

1. Prima della stipulazione di un contratto, semono i casi previsti dalla legge '’Amministraze@omunale é
tenuta ad acquisire la documentazione in matergaiimafia.

Art. 56
Contenuto del contratto

1. Il contratto deve contenere le condizioni previetdl'atto di determinazione a contrarre, nel cdpitw e
nell’'offerta presentata dall’aggiudicatario.

2. Il Responsabile competente alla stipula, individuait sensi del successivo articolo 58, puo appoifitesto
del contratto le modifiche volte a precisare il teomuto o ogni altro aspetto del contratto stesswch@
nell'interesse dell’Amministrazione e fatta comuaaalva la sostanza del negozio.

3. Sono elementi essenziali del contratto:

a) individuazione dei contraenti;

b) oggetto;

¢) luogo e modalita di esecuzione delle prestazioni;

d) importo contrattuale, senza e con IVA, e l'indicam della percentuale applicata;

e) modalita e tempi di pagamento;

f) durata: indicati in modo chiaro certo e precisdeimine iniziale e quello finale, non superioreN®VE
anni, computando in tale limite anche I'eventuateavo.

g) spese contrattuali ed oneri fiscali;

h) luogo, data e sottoscrizione da parte dei contraent

4. Qualora la natura dell’'oggetto lo richieda, il catito deve inoltre prevedere:

a) modalita di controllo e di collaudo anche attraverglicatori di qualita;

b) facolta di recesso, responsabilita ed ipotesisdiluizione ed esecuzione in danno;

c) sanzioni e penalitd per inadempimento, ritardo’addimpimento e inosservanza agli obblighi retriiuti
contributivi e di sicurezza previsti nei confrodéi lavoratori o soci;

d) regolamentazione del subappalto e cessione détazred

e) modalita di prestazione della cauzione definitangg prevista,;

f) regolamentazione delle ipotesi di aumento ovvenurdizione della prestazione;

g) disciplina del rinnovo, nelle forme consentite @atlinamento, con esclusione assoluta del rinrtagdo;

h) revisione prezzi;

I) anticipazioni nei casi consentiti dalla legge;

i) eventuale clausola compromissoria,;

k) assicurazioni obbligatorie, antinfortunistiche aedistenziali;

[) elezione del domicilio;

m) foro esclusivo di Verona;

n) nei contratti le cui condizioni generali sono pegdiste dall’Ente, specifica approvazione, per tiecda
parte del contraente, delle clausole indicate eebisdo comma dell’articolo 1341 del codice civgalvo
che la loro presenza non derivi da prescriziomegge, di regolamento o di capitolato.

5. Salvo I'obbligo di indicare nel contratto glieehenti di cui al comma 3, le clausole contenutecaeitolato e
gli elementi contenuti nell'offerta possono essseenplicemente oggetto di richiamo nel testo dekretto,
con la specificazione che, comunque dette clausdl@lementi si intendono parte integrante del ethotr
stesso, anche se a questo materialmente non allegat
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Art. 57
Cauzione provvisoria e definitiva

1. Coloro che contraggono obbligazioni, secondo ldigue I'importanza dei contratti, nei confrontildeomune,
sono tenuti a prestare cauzione in numerario dddh di Stato o garantiti dallo Stato, al corsel djiorno di
deposito o mediante polizza fidejussoria assictaaiimediante fidejussione bancaria.

2. Alla prestazione della cauzione non sono tenuggli pubblici e loro enti strumentali.

3. L'elenco delle societa di assicurazione abilitatélasciare le polizze di cui al primo comma deksente
articolo e predisposto dal Ministero dell'lndustria

4. Le cauzioni in numerario prestate a garanzia diratthsono versate al Tesoriere comunale, secedorme
del regolamento di contabilita.

5. La cauzione puo essere provvisoria o definitiva.

6. La cauzione provvisoria copre la mancata stiputezidel contratto per fatto dell’aggiudicatario eelessere
richiesta ad ogni concorrente nel corso delle moce di affidamento sia di lavori pubblici, che miibblici
servizi 0 pubbliche forniture. L'importo della caome, fatte salve le ipotesi disciplinate dalla evite
normativa, deve essere almeno pari al 2% dell'itgodei lavori, servizi o forniture del cui affidante si
tratta. La cauzione provvisoria € svincolata, pagdiudicatario, al momento della sottoscrizioné amtratto,
mentre per gli altri concorrenti dopo il provvedime di aggiudicazione definitiva dell'appalto.

7. L'incameramento o lo svincolo della cauzione prewvia sono di competenza del Responsabile del Zervi
Contratti.

8. La cauzione definitiva viene prestata a garanziladempimento di tutte le obbligazioni derivantald
contratto, dell’eventuale obbligo di risarcimentel dlanno per inadempimento, nonché della restihgzidi
eventuali anticipazioni. L'importo della cauziorfafte salve le ipotesi disciplinate dalla vigenwmativa,
deve essere commisurato di volta in volta all'éntel danno che potrebbe derivare all Amministragialal
ritardo o inadempimento ed e fissata in una pevedatdel corrispettivo contrattuale, e comunqumiisura non
inferiore al 5% del corrispettivo stesso. La caneiadlefinitiva & svincolata al momento in cui soderapiuti
tutti gli obblighi contrattuali, fatta salva la igilita di disporre svincoli parziali per la quatarrispondente a
prestazioni gia eseguite. Della regolare costituzidella cauzione si da attestazione in sede diattm

9. L'incameramento o lo svincolo della cauzione sohe@ampetenza del Responsabile individuato ai sdaki
precedente articolo 9.

Art. 58
Stipulazione e forma del contratto

1. La rappresentanza esterna del Comune, medianped®&sone formale della volonta dell’Ente con ipuda dei
contratti nei quali esso € parte, e riservata detjge alla competenza dei Responsabili.

2. Alla stipulazione dei contratti provvedono i Resgalnili dei Servizi che hanno proposto i provveditnen
deliberativi che trovano conclusione nell’atto negte. Inoltre i Responsabili dei Servizi stipulena gli atti
aggiuntivi ai contratti citati, comprese anche persuppletive, atti di sottomissione e rinnovagpalti.

3. In caso di difficolta nell'individuazione del Respsabile che deve provvedere alla stipulazione diefratto, la
designazione viene fatta dal Segretario comunalmrelo i criteri indicati all’art. 9 del presentgolamento,
criteri dallo stesso interpretati in via definitiva

4. In base a quanto espressamente stabilito nei prttetbmmi, la determinazione preliminare a cotit@ata
convenzioni dovra definire il soggetto rappresetgdiiComune che sottoscrivera I'atto conseguente.

5. Nei casi in cui la procedura di scelta del contraesia avvenuta per procedura aperta, ristretsretia
semplificata, appalto concorso o procedura negozian diretta (artt. 45 e 46), la stipulazione ctwhtratto
deve aver luogo per atto pubblico/atto pubblico amstrativo o scrittura privata autenticata; nestemti casi la
stipulazione, previa disposizione del Segretarimwoale in merito alla natura del contratto e adi @dfmo
elemento utile, puo avere luogo a mezzo di scattprivata, anche mediante sottoscrizione dello reehe
contrattuale, ovvero per mezzo di corrispondenzangerciale, ovvero con atto separato di obbligazione
costituito da lettera-offerta sottoscritta dall'irepa ed accettata dall’Ente.

6. In ogni caso i contratti di importo inferiore a €.200,00 vengono affidati tramute lettera comméscigedatta
ai sensi dell’art. 191 del D. Lgs 267/2000, ripateale condizioni essenziali del negozio.

7. La sottoscrizione pud essere effettuata con glinstinti informatici o telematici ammessi dalla notive
vigente.
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N

Art. 59
L'Ufficiale rogante

Il Segretario comunale € Ufficiale rogante, nelilesivo interesse del Comune.

L'Ufficiale rogante e tenuto ad osservare ogni d@pione di principio e di legge in materia di didina
dell'attivita notarile, in quanto applicabili.

L'Ufficiale rogante & tenuto a conservare, sottsu@a personale responsabilita, il repertorio eogginali dei
contratti in ordine progressivo di repertorio.

Il repertorio e soggetto alle vidimazioni inizialiperiodiche previste dalla legge.

Art. 60
Deposito spese contrattual

Le spese contrattuali necessarie tanto peripalatquanto per i successivi adempimenti, ancherdine

tributario, cui il contratto stesso deve essertoposto, sono cosi regolate:

a) se poste a carico del terzo contraente la somheba;minata in via preventiva:
in conformita alla normativa vigente, dovra essanesata prima della stipulazione del contratto sdode
modalita indicate dal medesimo Servizio;

b) se poste a carico del Comune, il Servizio finamziprelevera la somma dai propri capitoli di bilemaon
eventuale anticipazione da parte dellEconomo catgjmprevia assunzione dellimpegno di spesa con
determinazione del Responsabile del medesimo serviz

Il Segretario provvedera alla gestione ed atadicontazione del deposito, rilasciando al texmatraente una

distinta dalla quale risulteranno in forma dettaiglile spese sostenute, con invito all'interessataicorrono i

presupposti, a riscuotere I'eventuale eccedenzhintegrare il deposito nel caso di insufficienzguksto.

Art. 61
| diritti di segreteria

| contratti del Comune sono soggetti all'applicaalei diritti di segreteria.
La riscossione dei diritti di segreteria € obblay&t.
Il Segretario comunale partecipa ad una quota dmiemti dei diritti di segreteria, nei termini pisty dalla

legge.

. Una quota dei diritti di segreteria, nella misuravista dalla legge, & devoluta ad apposito fonesgo il

Ministero dell'Interno.

Art. 62
L'imposta di bollo e di registro

| contratti del Comune sono assoggettati all'impaditbollo ai sensi del D.P.R. 26.10.1972, n.64R2eessive
modifiche, fatti salvi i casi in cui dalla predetiarmativa ovvero da leggi speciali siano prevesenzioni al
riguardo.

La registrazione deve essere richiesta entro gémtni dalla data dell’atto.

Capo Il — Disposizioni speciali

Art. 63
Interpretazione dei contratti

Ai contratti stipulati dallAmministrazione si appano, ai fini della loro interpretazione, le norrgenerali
dettate dagli artt. 1362 e seguenti del codicelgivielative all'interpretazione complessiva edaall
conservazione del negozio.

Nei casi in cui la comune volonta delle parti nsultasse certa ed immediata, € ammessa l'inteioete in
relazione al comportamento delle parti ai senscidato art. 1362 del codice civile.

Non trova applicazione il principio di cui all'art370 del codice civile per le clausole contenwgiecapitolati
generali stante la loro natura normativa e nonratingle.
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Art. 64
Osservanza dei contratti di lavoro ed altri obbligh

Chiunque stipuli un contratto o presti comuntueropria attivita a favore del Comune é tenutotpda la
durata della prestazione ad osservare nei confdmitiavoratori, dipendenti o soci, condizioni native e
retributive conformi ai contratti collettivi naziah di lavoro di servizio e agli accordi sindacaitegrativi
vigenti, a rispettare le norme di sicurezza neghiai lavoro nonché tutti gli adempimenti di legqgevisti nei
confronti dei lavoratori o soci.

Art. 65
Subappalto, cessione del contratto e cessione deddito

Il subappalto & consentito previa verifica da pae#’ Amministrazione dei requisiti del subappait@ e dei
termini del subappalto stesso, in conformita aiépasizioni di legge.
Per particolari servizi o forniture il subappaltodpessere vietato, purché di tale circostanzaasia menzione

nei documenti di gara.

Il subappalto in assenza dei requisiti fissatiad#digge o in termini diversi da quelli previsti mEcumenti di
gara é causa di risoluzione del contratto.

Salvo casi eccezionali espressamente autorizzafiataune, non € consentita cessione del contratto.

E’ ammessa la cessione del credito ai sensi dellai del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163.

TITOLO VI - LAVORI, FORNITURE E SERVIZI IN ECONOMIA
Sezione | (Norme generali)

Art. 66
Modalita esecutive

. I lavori, le forniture ed i servizi possono esseseguiti mediante:

a) amministrazione diretta;
b) cottimo fiduciario.

. E’ vietato suddividere artificiosamente qualsiasidro, fornitura o servizio considerato unitario,pit lavori,

forniture o servizi

Art. 67
Amministrazione diretta

. Possono essere eseguiti in amministrazione dird#wori, le forniture ed i servizi con materiatijretta le

forniture ed i servizi con materiali, utensili, raezli proprietd o opportunamente noleggiati e cerspnale
dell’Amministrazione.

. Le forniture ed i servizi di cui sopra sono diratente gestiti dal Responsabile del Servizio conmpete

Art. 68
Cottimo fiduciario

Sono eseguiti mediante il sistema del cottimadiario le forniture ed i servizi per i quali ot ovvero sia
opportuno l'affidamento a persone o imprese.
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Art. 69
Limiti di importo

1. | limiti di importo entro i quali sono ammessgedcquisizioni di beni, servizi e lavori in econamnsono quelli
indicati dall'art. 125 del D.Lgs. n. 163/2006.

Sezionell |
(Forniture e servizi in economia)

Art. 70
Oggetto

1. Le norme contenute nella presente sezione srarzano al Regolamento di semplificazione dei pdamenti
di spesa in economia emanato con il D.P.R. 20.08.20 384, nei limiti di compatibilita con le disppione
del Codice dei contratti pubblici.

2. Possono essere eseguite in economia anche needifidamento a persone o imprese esterne diifidiec
seguenti tipologie di forniture e servizi:

a) acquisto di generi di cancelleria, carta, stampatjstri, materiale per disegno e fotografie, sandi
tabulati, circolari, regolamenti e simili;

b) acquisto di pubblicazioni in genere (libri, rivistagiornali);

C) acquisto, manutenzione, riparazione, assicurazionteggio e leasing di autoveicoli ed altri veicoli
nonché acquisto di carburante, lubrificante, dizpdiricambio ed accessori;

d) acquisto e manutenzione di effetti di vestiario fepersonale dipendente comunque occorrenti per

I'espletamento del servizio, acquisto e nolegganbheria;

e) acquisto di attrezzature e mezzi di funzionamentgenere, destinati allo svolgimento di attivitaezvizi
comunali;

f) acquisto e manutenzione di attrezzature antincemeézzi di soccorso o altre attrezzature per Wiger
della protezione civile;

g) acquisto di prodotti alimentari, dietetici ed alggneri assimilabili, servizi di fornitura pastia@alisi di
laboratorio;

h) acquisto, manutenzione e noleggio attrezzaturaudia&, articoli casalinghi e stoviglieria;

i) acquisto materiale igienico-sanitario, articoli adcessori di pulizia e materiale a perdere; prodott
farmaceutici;

j) acquisto, manutenzione, riparazione e leasing diilmarredi, attrezzature, strumenti scientifidiclattici e
di sperimentazione, macchine d’ufficio, componéatidware e software, antifurto;

k) locazione di immobili a breve termine e noleggiambili e attrezzature in occasione di espletamento
corsi, concorsi ed esami quando non sia possibiiezare o non siano sufficienti le normali atizeture;

[) organizzazione di mostre, conferenze, convegnngrsgi ed altre manifestazioni culturali e scidntig,
nazionali ed internazionali, fitto locali occorrerdgtampa di inviti e degli atti, assicurazionendteriale
scientifico e didattico, ecc;

m) acquisto di generi vari ed omaggi in occasione aifiestazioni, cerimonie e convegni;

n) spese di rappresentanza e di ospitalita;

0) operazioni di sdoganamento di materiali importaglative assicurazioni;

p) divulgazione di bandi di concorso e di pubblicheega mezzo stampa o di altre fonti di informazione
ritenuto necessario e altre inserzioni;

q) servizi ditrasporto in genere;

r) servizi finanziari, assicurativi, bancari, legaiptarili e di consulenza tecnica, scientifica, ewoita ed
amministrativa,;

S) servizi e prestazioni attinenti all'informatica;

t) servizi di natura intellettuale in genere;

u) servizi attinenti all’architettura e alla paesayges

V) servizi di sperimentazione tecnica e in settorediy,

w) servizi di collocamento e reperimento di personale;

X) servizi di ricerca di mercato e di manodopera speeata, prestazioni intellettuali e forze lavoro;

y) servizi di eliminazione di scarichi di fogna e ®gi materiale per disegno e fotografie, stamptaldilati,
circolari, regolamenti e simili;
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z) servizi informativi e di stampa,;

aa) servizi di registrazione televisiva, audiovisivaradiofonica, di trascrizione, sbobinatura, tradogio
didattilografia, di correzione bozze, esecuzionedidiegni e fotografie, lavori di stampa, tipograéa
litografia, nei casi in cui 'Amministrazione norogsa provvedervi con il proprio personale o qualora
ragioni di urgenza lo richiedano;

bb) servizi di mensa e di ristorazione;

cc) servizi per la custodia e la sicurezza;

dd) servizi relativi all'istruzione media, elementaneaterna e degli asili nido;

ee) servizi sociali e sanitari;

ff) servizi culturali;

gg) servizi ricreativi e sportivi;

hh) beni ed apparecchiature necessari per la manutenzgistemazione e completamento di immobili ed
impianti comunali;

i) servizi di manutenzione e riparazione di impiadti¢trezzature comunali, beni mobili registratite &eni
mobili in genere;

ji) ogni altro bene o servizio necessario per garafdirevolgimento e la continuita delle attivita ordiie
comunali.

Art. 71
Procedura

o

. L'esecuzione delle spese deve essere preceduta ridiiesta di almeno cinque preventivi, nel rigpetel
procedimento per la gara informale disciplinattadil 45 del presente regolamento.
2. E’ consentita I'acquisizione di un solo preventialle seguenti ipotesi:
a) quando l'importo della spesa non superi la sogidicata dall’art. 125, comma 11, ultimo periodol, Be
Lgs 163/2006 (attualmente € 20.000,00 - IVA esglusa
b) nel caso di nota specialita del bene o servizi@aclguisire, in relazione alle caratteristiche telcaio di
mercato.
3. I'limite di importo di cui al comma 2, lett. a)eéevato a 40.000,00 Euro, IVA esclusa, per I'adgigse di beni
e servizi connessi ad impellenti ed impreveditslgenze di ordine pubblico.
4. In ogni caso deve essere valutata la congruitaréeizi offerti con quelli di mercato.

Art. 72
Casi patrticolari

. Il ricorso alle forniture di beni e servizi io@omia e consentito, inoltre, nei casi di:

a) risoluzione di un precedente rapporto contrattuglggndo cio sia ritenuto necessario 0 convenieate p
assicurare la prestazione nel termine previstcalatratto;

b) completamento delle prestazioni non previste dakratto in corso, qualora non sia possibile imporne
I'esecuzione nell’'ambito dell’oggetto principale dentratto medesimo;

c) acquisizione di beni o servizi nella misura stragate necessaria, nel caso di contratti scadutg mere
di svolgimento delle ordinarie procedure di scdithcontraente;

d) eventi oggettivamente imprevedibili ed urgenti,fiak di scongiurare situazioni di pericolo a pe&so
animali o cose, nonché a danno dell’igiene e sgubblica o del patrimonio storico, artistico etatdle.

=

Sezionelll
(Lavori in economia)

Art. 73
Generalita

1. I lavori che, ai sensi della normativa vigertedade e regionale, per loro natura possono farsconomia, sono i

seguenti:
a) manutenzione o riparazione di opere od impiantingoa’esigenza & rapportata ad eventi imprevedgili
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non sia possibile realizzarle con le forme e lecpdure previste agli articoli 55, 121, 122 del Cedilei
contratti pubblici;
b) manutenzione di opere o di impianti di importo soperiore a 100.000,00 Euro, IVA esclusa;
c) interventi non programmabili in materia di sicur@zz
d) lavori che non possono essere differiti, dopo futiioso esperimento delle procedure di gara;
e) lavori necessari per la compilazione di progetti;
f) completamento di opere o impianti a seguito dédlaluzione del contratto o in danno dell'appaltator
inadempiente, quando vi & necessita ed urgenzantbletare i lavori.
2. Qualora si faccia ricorso al cottimo fiduciara, sensi della normativa vigente, I'importo derdd non puo
essere superiore a 200.000,00 Euro, IVA esclusa.
3. I lavori assunti in amministrazione diretta rpmssono comportare una spesa complessiva suparkir€00,00
Euro, IVA esclusa.
4. Per tutti i lavori in economia la stazione apgoate nomina un responsabile del procedimento.

Art. 74
Procedura

1. Per I'esecuzione dei lavori di cui al precedente &, I'affidamento mediante cottimo fiduciariovéane nel
rispetto dei principi di trasparenza, rotazioneritpadi trattamento, previa consultazione di almetque
operatori economici, se sussistono in tale numeggetti idonei, individuati sulla base di indagéhimercato
ovvero tramite I'elenco degli operatori economioeglisposti dalla stazione appaltante ai sensi ulgtessivo
Titolo VII.

2. Per lavori di importo inferiore alla soglia indieadlall'art. 125, comma 8, ultimo periodo del D. Li3/2006
(attualmente € 40.000,00 IVA esclusa) € consertdfiidamento diretto da parte del responsabile del
procedimento.
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TITOLO VIl - FORMAZIONE ELENCO OPERATORI ECONOMICI  PER L’AFFIDAMENTO
DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE IN ECONOMIA

Art. 75
Formazione dell’elenco degli operatori economici pd’affidamento di lavori,
servizi e forniture da eseguire in economia, medide cottimo fiduciario

1. Ai sensi di quanto previsto dall’art. 125, commil8, e 12, del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163, per kfnento di
lavori, servizi e forniture da eseguire in econgmigdiante cottimo fiduciario, i Servizi competeddill’Ente
possono formare gli elenchi degli operatori ecomdrda invitare alle procedure negoziate da attiaee
individuare il soggetto contraente.

2. Gli elenchi degli operatori economici citati saranutilizzati, nel rispetto dei principi generali tema di
procedure di affidamento e di esecuzione dei ctintpaibblici desumibili dal D.Lgs. 12.04.2006, n63L
“Codice dei contratti pubblici”, per individuareiglperatori economici per l'affidamento di lavoservizi e
forniture da effettuarsi a mezzo di procedure ionemia e mediante procedure negoziate.

3. Gli elenchi degli operatori economici devono esseredivisi per categorie di attivita omogenee eqt@ssi di
iscrizione secondo I'importo e/o secondo i requisitnico-economici minimi necessari per 'ammissialla
procedura negoziata, sulla base dei quali il Resguite del procedimento andra ad individuare i stigga
consultare o da invitare a gara informale periVattione della procedura negoziata.

4. Gli operatori economici, per essere iscritti nejginchi suddetti, devono essere in possesso désitegninimi
di qualificazione richiesti dal D.Lgs. 12.04.2006,163 “Codice dei contratti pubblici” e, in padiare, dei
requisiti di idoneita morale, di capacita tecnicofpssionale ed economico-finanziaria prescritti grestazioni
di pari importo affidate con le procedure ordinadiescelta del contraente previste dal medesimog®.In.
163/2006: tali requisiti minimi saranno fissati dRiesponsabili/Responsabili dei Settori competenti e
pubblicizzati secondo le modalita di legge, coniswvpubblicato secondo quanto indicato nel suceessi
comma.

5. Per formare gli elenchi degli operatori economigidetti, il Responsabile/Responsabile del Settorepetente
deve redigere e pubblicare un Avviso, con cadereanhle, nel rispetto delle modalita previste dagi. 122 e
124 del D.Lgs n. 163/2006 (in particolare, I'avvidavra essere pubblicato almeno all’Albo Pretost’Ente e
sul sito internet “profilo di committente” dell'Emtstesso), nel quale saranno indicate: le modaditatermini
per la presentazione, da parte degli operatoricoan interessati, delle richieste di iscrizionetati elenchi - i
requisiti minimi di capacita giuridica (requisiti drdine morale) e di capacita tecnico-economiegrsiti di
ordine professionale) che detti operatori econonésiono possedere per essere iscritti negli elestebsi - gli
ulteriori elementi necessari per formare detti eféne le modalitd di conservazione degli elenclessit
(categorie dei lavori ai sensi del D.P.R. 25.01Q®00 34 da affidare nellanno successivo - criteli scelta “a
rotazione” di almeno n. 5 soggetti iscritti in eden- cause di esclusione - modalita di aggiornamelegli
elenchi stessi con cadenza almeno annuale, efk. etc

6. Il Responsabile/Responsabile del Settore compet@mévia verifica delle istanze di iscrizione pewte,
procedera alla formazione dell’elenco inserendmpgératori economici nel rispetto dell’ordine crimgico di
ricezione delle richieste. Per liscrizione in udaterminata categoria di attivita, pena I'esclusiatella
domanda, e necessario che la stessa rientri ngdittmsociale dell'impresa risultante dal Registetie Imprese
presso la C.C.1LA.A. e, per i lavori, dalla qual#zione minima prescritta dal D.P.R. n. 34/2000s¢psso di
Attestazione di qualificazione SOA per categorielassifiche, in corso di validita e/o dichiaraziodel
possesso dei requisiti di ordine tecnico-organizaati cui all'art. 28 dello stesso D.P.R. n. 342).
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TITOLO VIl = NORME FINALI E TRANSITORIE

Art. 76
Abrogazione di norme

1. A decorrere dall’'entrata in vigore del presentel@gento sono abrogati i seguenti regolamenti:
+ “Regolamento dei contratti’approvato con deliberazione del Consiglio Comeimal43 del 17 settembre
1998;
+ “Regolamento per lavori, provviste e servizi da agegin economia”approvato con deliberazione del
Consiglio Comunale n. 44 del 17 settembre 1998;
+ “Regolamento dei procedimenti di aggiudicazioneedigniture di valore inferiore alla soglia di révo
comunitarid approvato con deliberazione del Consiglio Comanmal45 del 17 settembre 1998;
+ “Regolamento per I'acquisizione in economia di berservizi’, approvato con deliberazione del Consiglio
Comunale n. 38 del 29 novembre 2001;
+ “Regolamento per i lavori da eseguire in econdragprovato con deliberazione del Consiglio Comanal
n. 46 del 27 novembre 2003, nonché le modificheesgivamente intervenute.
2. Sono abrogate altresi le ulteriori norme dei regelati comunali e degli atti aventi natura regolatasnche
comunque risultino in contrasto con quanto dispdsiresente regolamento.

Art. 77
Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore il primo@rno del mese successivo a quello della intarigen
esecutivita della deliberazione di approvazionerégblamento stesso da parte del Consiglio comunale
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